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Izdajate stalnim strankam racune vsak mesec?

Minimax omogoca mnozi¢no izdajo

ponavljajocih se raCunov. Ta moznost je Prednost priprave
dobrodosla razli¢nim uporabnikom Minimaxa, ki takih racunov je
izvajajo storitve, kot so: fitnes center, jezikovna predvsem prihranek
Sola, svetovalno podjetje, racunovodski servis. ¢asa in zmanj3anje

morebitnih napak.

Skupno tem dejavnostim je to, da vsak mesec
izdajajo enake ali podobne racune stalnim
strankam.




V katerih primerih silahko poenostavite
1zdajanje racunov?

PRIMER FITNES STUDIA:

Fitnes studio ima 100 strank.
20 strank ima celodnevno karto.
10 strank ima druzinsko karto.
25 strank jih hodi samo na jogo.

45 strank ima samo dopoldansko karto.

Vsem stotim lahko v dveh klikih izdamo
racune - hkrati.

PRIMER JEZIKOVNE SOLE:

Sola ima 150 ucencev.
30 jih hodi na priprave za maturo.
40 jih obiskuje tecaj anglescine.
50 se jih udi ruscino.
30 jih obiskuje na tecaj kitajSCine.
Poleg tega nekateri hodijo na tecaj 1 x

tedensko, drugi 2 x, nekateri pa imajo
tudi individualne ure.

Tudi tem 150 ucencem lahko izdamo
racune v dveh klikih - hkrati.




Pozor. Gotovinskih
racunov ni mogoce
1zdati skupinsko, saj
morajo biti davéno
potrjeni.




Pomembno

Pri pripravi ponavljajocCih racunov bo program
pripravil nov racun za istega kupca, z istimi artikli
In istimi zneski.

Vsak racun lahko pred potrditvijo tudi uredite.



Kje zacet1?

lzdan raéun: 2018-1

Voo, < Nazaj m PrekIii izstavi
Vsak posamezen racun moramo oznaciti kot reklicizstavitey  Dobavnica
ponavljajoci racun. Vse oznacCene racune
bomo naslednjic pripravili v le dveh korakih.

Kopiraj -~ @& N

Nastali zapisi:

* Temeljnica

To lahko storimo na dva nacina:

Naslovnik:
Plagnik:
Testni kupec
Testna cesta 11 Testni kupe(
111 Tegt Testna cesta 11
1111 Test
MoZnost 1: Pri izdaji

Damm:

racuna dodamo kljukico.

01,
°prav|jEn°: 04,2018

0 Osn
apadiost: 103.2018. 31.03.2013 OVa za ragyn,
Vrsta igpisy, 09.04.2013 Analitik .

tand Ponss ..
ardng . lzdan ragun n Ona"'Jijoé. rady
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lzdani racuni Natisni lzvaz pregle:

> Zapri Vrstice Zbiri ~ Orodja  ~ Izdani e-raéuni

O Omouns stene - MoZnost 2: Oznako
dodamo na preglednici

Kupec: v Stevilka: . . v v
izdanih racunov. Oznac¢imo
sl et . enega ali ve¢ racunov
Analitika: W Osnova za racun: h krati .
Denarna enota: ~ Datum: Rafuna x 01.01.2018
1

Stevilka Kupec Datum T Zapadlost Opravijena Prinodek Znesek v DE EUR  Vrsta DDV Analitika Osnova za ratun Natin placila Ponavijsjofi  Opombe

2018-1 = Testni kupec (7 1.4.2018 9.4.2018 31.3.2018 150,00 150,00

2018-2 = Testna stranka 1.4.2018 9.4.2018 31.3.2018 150,00 150,00

300,00 300,00

minimax Paslovanje Knjigovodstvo Sifranti

NAMIG:

Izdani raguni To moZnost
Zapri Wrztice Zbiri  ~ Orodja  ~ Izdami e-raduni naJdemO na

naprednem

|Q | Napredno iskanje - m iskan'u.




Priprava ponavljajocih racunov v petih
korakih

% minimax  + Nov Poslovanie

Knjigovodstvo Banka Place Sifranti Nabiralnik

Izdani raguni

+ Nov P Tiskanje
KO RAK 1 : ; & lzstavijanje
Kupec:
Brisanje
Naslovnik: Forms
o oo 0 "iwm"iium | Ponaviiaioz
Na preglednici izdanih e 40 Podthongotvinsinrg -
racunov izberemo razsirjen Denarra e —
pogled izdanih racunov. Datum: .
2018 _
V zavihku Orodja izberemo — -
0 o o o %2 v gy . Datum +
Formiraj ponavljajoce racune. ey e T 1
; 8 4 e Tihodek Zneseky pe
: 9.42013 S 150,00 S Vrsta ppy
300,00 O



P —

odatki za formiranje ponavijajocih raunoy

X Opusti

KORAK 2: vhesemo n Sl aéwon,Kis b tormin .

datume in opis.
Zaklju€imo s klikom na gumb
Formiraj ponavljajoCe racune.

Datum ragyng,

Datum zapadogy;

Datum °°'“|lln,a " om zapadiosy forms o g

Opis zgorsj

NAMIG:

Vnesemo datum racunov, datum

valute in obdobje opravljanja

storitve. Dodamo lahko opis nad
specifikacijo racuna (naj bo

splosen, saj bo izpisan na vseh

ponavljajocih racunih.)




KORAK 3: Pregled in urejanje racunov

Ce se racuni mesec¢no ne spreminjajo, jih lahko
samo Se potrdimo.

Ce je treba, lahko posamezne racune uredimo,
dodamo ali izbriSemo artikle, popravimo
zneske, spremenimo datume ...

Ker se pripravijo osnutki racunoy, ki Se nimajo
Stevilk, jih lahko tudi brez Skode izbriSemo.

Ko zaklju¢imo z urejanjem racunov, kliknemo
na lzstavljanje racunov - korak 4.

-- v
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lzdani racuni

Zapri Vrstice Zoiri  ~

Orodja  ~

1zdani e-rauni

Tiskanje

Osnovno iskanje

lzstavijanje

Brisanje

Naslovnik: Formiraj Ponavijajoe ragyne

KORAK 4: (zstavljanje

racunov. V meniju Orodja

Analiika; 12v02 podatkoy gotovinskih ragunoy

B

Denarna enota:

izberemo , Izstavljanje”.

Datum:

Stevitka

Kupec N

atum ¢
— 2 Testni kyn
= 1.4.20

Osnutel B e 2018

&stng

Place Sifranti

Nabiralnik

Ponavijajog;

Vs 2
Ratuna x 01.0’.2018 =
1
Opfa\d;eno i
Pnhodek
ZnesekaE
— EUR
21.3.20 S 3~, 0:.
e 30,00
—<Uis 50,00
50,00
300,09



& Minimax Poslovanje

KORAK 5: ko racune

izstavimo, se med odlozenimi Odloena dela
deli pripravi ena PDF datoteka z
vsemi racuni.

Knjigovodstvo Banka Plage Sifranti
1

* Tapri

Naidi Q

Cas narog

NAMIG: . Narctens guje
Racune lahko sedaj natisnemo in 20180240
posljemo kupcu. Vsak posamezen
racun pa lahko posljemo tudi po e- 59 Priprag

p poslj p "MIJ%

" Yo
posti. ~Shrani v dotoumep

Raiur
128 izstavitey. 2




Dobro je vedeti:
Na enak nacin lahko
1zdate tudi e-racune.




Enostavno 1n hitro

Na primeru smo videli, da lahko izdane racune pripravimo na
enostaven in hiter nacin.

Za konec Se nasvet:

« Paziti moramo, da ne izstavimo racuna kupcu, s katerim
smo prekinili pogodbeno razmerje. Da se tovrstnim
napakam izognemo, svetujem, da ob prekinitvi
sodelovanja na zadnjem izdanem racunu odstranite
oznako, da gre za ponavljajoci se racun.

« Prinovih kupcih pa ne pozabite pri prvem racunu oznaciti,
da gre za ponavljajoci racun. Tako bo naslednji mesec
vklju€¢en v mnoZi¢no izdajanje racunov.




Vec kot 30.000 podjetnikov in
1.000 rac¢unovodskih servisov z

Na]b01] | v nami gradi poslovno pot.
priljubljen i .,
racunovodski
program
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http://www.minimax.si/predstavitev/

@ saop | 30 LET

Saop d.o.o.

Cesta Goriske fronte 46
5290 Sempeter pri Gorici
080 14 50
info@minimax.si

WWW.minimax.si



Izjava o omejitvi odgovornosti

Saop d.o.o. je ta dokument pripravil le kot vodilo pri razumevanju vsebine in ne kot
glavni vir informacij, namenjenih kreiranju kon¢nih poslovnih odlocitev ali tolmacenju
obstojece vsebine. Za ostale napotke in podrobnejSi vpogled v obravnavano
problematiko vam svetujemo posvet s strokovnjaki.



