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1. Kompenzacije

Program je namenjen pripravi, tiskanju in knjizenju medsebojnih kompenzacij. Obdelava se
nahaja v meniju Dnevne obdelave / Kompenzacije / Kompenzacije.

1.1 Nastavitve kompenzacij

Pred pricetkom uporabe kompenzacij je potrebno urediti dodatne nastavitve za knjizenje
kompenzacij. Ob prvem vstopu v prenovlijene kompenzacije nas bo program glede fega tudi
obvestil.

*

Informacija

o W Nastavitve programa - zavihek Kempenzacije je dodan nov sklop Mastavitve knjiZenja. Pred nadaljevanjem je potrebno dopelniti manjkajoce podatke!

Ob potrditvi obvestila, se nam odpre okno za vnos nastavitev. Nastavitve lahko urejamo tudi v
Nastavitvah programa na zavinku Kompenzacije.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo- sprememba

Nastavitveni podatki e

Obracunsko leto 2025

Knjizenje I Plafevanje Kompenzadije |Povezave 5 Sifranti I Opominjanje I Izvréba I Porofanje I Tisk / Priponke I

~Valuta kompenzacije

5t. dni za valuto I 8

~Plagilni nalog
Tip naloga za kompenzadje IKOMP I Kompenzadije
Nastavitve knjiZenja
Opis |K0m|:l: @y/@s = @z 1)
Dokument I@vf@s @

Sifra temeljnica IKCIMP |
Dogodek I 3 I Pladilo

Tisk/ e-Poziljanje
Sifra dogodka IKCIMP I Kompenzacije
Vrsta dokumenta IKOMP I Kompenzacije
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¢ Valuta kompenzacije:

e St dni za valuto - dolo¢imo §tevilo dni, ki jih program pri izradunu datuma valute

pristeje sistemskemu datumu priprave kompenzacije.
e Placilni nalog:

e Tip naloga za kompenzacije - iz Sifranta izberemo Sifro tipa placilnega naloga. Ce
so ob pripravi kompenzacije izbrani racuni dobaviteljev, za katere so ze
pripravljeni placilni nalogi, se tip naloga teh racunov spremeni v izbrani fip.

e Nastavitve knjizenja:

e Opis — vpiSemo lahko vrednost, ki se bo predlagala pri knjizenju v DK. Uporabimo

lahko naslednje sintakse:

Predvidene sintakse so:
@y - Leto

@s - Stevilka kompenzacije
@z - Znesek kompenzacije
@k - Maziv kupca

@d - Maziv dobavitelja

Uporaba sintakse pomeni, da program sam predlaga podatke iz pripravljene kompenzacije.
Program predlaga Komp: @y/@s = @z kar se na vknjizbi zapise kot Komp: 2025/107 = 1.000,00 €

Ce se z misko postavimo na ikono d', se nam prikaze razlaga predlogov. Predlogi se nam tudi
izpisejo na dnu okna.

X Opusti v Potrdi
Skrbnik 002 |Predvidene sintakse so: @y -Leto @s - Stevilka kompenzacije @z - Znesek kompenzadie @k - Naziv kupca @d - Naziv dobavitelia

e Dokument - vpiSemo lahko vrednost, ki se bo predlagala pri knjizenju v DK. Uporabimo
lahko naslednje sintakse:

Predvidene sintakse so

@y - Leto

@s - Stevilka kompenzacije
@r - Stevilka dokumenta

@p - Stevilka prejetega predloga

Primer: Ce v polje vpisemo @y/@s, bo program pri knjizenju v Dokument predlagal leto in Stevilko
knjizene kompenzacije, npr.: 2025/107.

Ce se z misko postavimo na ikono 'ﬂ', se nam prikazZe razlaga predlogov. Predlogi se nam tudi
izpisejo na dnu okna.

X Opusti " Potrdi
Skrbnik 002 |Predvidene sintakse so: @y -Leto @s - Stevilka kompenzacije @r - Stevilka dokumenta @p - Stevilka prejetega predioga

o Sifra temeljnice - iz sifranta izberemo temeljnico, ki se bo predlagala pri knjizenju.
e Dogodek - iz Sifranta izberemo dogodek, ki se bo predlagal pri knjizenju. Uporabiti
moramo dogodek, ki nosi Vrsto vknjizbe P.
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o Tisk/e-Posiljanje
o Sifra dogodka - iz 3ifranta izberemo 3ifro dogodka. Pod izbrano sifro se dogodki
shranjujejo na posamezni sifri stranke. Ce 3ifra dogodka ni vpisana, se dogodek na
stranki ne bo zapisal.
e Vrsta dokumenta - izberemo vrsto dokumenta na podlagi katerega se bo
dokument .PDF shranil v dokumentni sistem eRegistrator. Vrsta dokumenta mora
biti predhodno odprta v Sifranfu Vrste dokumentoyv.

1.2 Preglednica kompenzacij

Ob vstopu v postopek Kompenzacij se prikaze preglednica z ze vnesenimi zapisi kompenzacij.
Na zgornjem delu preglednice se nahajajo filtri, ki razvrscajo kompenzacije v preglednici.

-
& Saop - Dvostavno knjigovedstvo - Javni Sektor = a X
I
Leto (2026 = St. prikazov C V-
Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij
Dani predlogi Prejeti predlogi [+) Kompenzacije v obdelavi ¥ 1 Vse kompenzacije o [ Dani prediog [] Prejeti prediog D |_—;(
Status |T|p kempenzacije |§tav|\ka |Odk|enje..‘ |0dk|em| |Potrjeno |§tew|ka prejetega predloga |Datum kempenzacije |Va|uta kompenzacije ‘Zne;
7| = o = = o = e = = -
<Ni podatkov>
Prikazano je 0 zadetkov. 4 3
Priprava medsebojnih kompenzacij Tisk/e-Posiljanje Masovna potrditev Knjizenje Zapri
[Skrbnik D02 | w

Ti filtri zajemaijo:
Leto — privzeto je prikazano tekoCe obracunsko leto.
Stevilo prikazov — standardno je nastavljenih 50 zapisov.

° C - gumb za osvezevanje preglednice.
o L - v primeru, da si zelimo shraniti frenutno filtriranje preglednice in kasneje filter znova
uporabiti.

¢ Tip kompenzacije - izbira med:

L=ty L kompenzacije, ki jih predlagamo.

Prejetipredlegi | o mpenzaciie, k jih prejmemo kot prediog.

e Prikaz kompenzacij - moznost, da se prikazejo:

*) Kompenzacije v obdelavi ¥ . . N
o — na preglednici bodo vidne samo kompenzacije s

statusom Predlog in Potrjeno.
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+ Vee kompenzacije (1) . . .
o a ! — na preglednici bodo vidne vse kompenzacije v

obdelaviin tudi kompenzacije s statusom Storno, Knjizeno in Zavrnjeno.

e Dani predlog 7] Dani predieg  _ odpre novo okno, v katerem uporabnik vnese

podrobnosti za kompenzacijo, ki jo zeli predloziti.

Prejeti pred|
o Prejeti predlog W T - odpre novo okno, v katerem uporabnik vnese

podrobnosti za kompenzacijo, ki je bila predlozena.
o Uredizapis L# — ali dvoklik na vrstico kompenzacije, odpre kompenzacijo.

e Brisi zapis i brise oznaceno vrstico kompenzacije. Brise se lahko le kompenzacija, ki
ima status kot Predlog.

Na dnu noge se nahajajo gumbi za masovno obdelavo:

Pri dsebaojnih k ij . . Sy
o R - odpre okno, kjer na podlagi izbranih kriterijev

program sam sestavi predloge kompenzacij.

Tisk/e-Potiljanje . . . N . .
° - odpre okno, kjer na podlagi izbranih kriterijev in nacina izstavitve

izstavimo kompenzacije.

Masowna potrditey . . W .
° - odpre okno, kjer na podlagi izbranih kriterijev masovno potrdimo

predloge kompenzacij.
Knjizenje . . T . ..
° - odpre okno, kjer na podlagi izbranih kriterijev knjizimo kompenzacije v
Dvostavno knjigovodstvo.

Filtriranje preglednice

V preglednici so kompenzacije prikazane v vrsticah. Vsaka kompenzacija ima svojo zaporedno
Stevilko, dodeljeno znotraj koledarskega leta, ki zacne se pri 1. Za Dane predloge in Prejete
predloge se vodiloceno stevilCenje — vsaka kategorija se Steje posebej, vsaka zacne pri stevilki
1.

Stolpci Status, Tip kompenzacije in Stevilka so obarvani zrumeno barvo, kar pomeni da so fiksni.

Te stolpce ni mozno premikati med bele stolpce, lahko pa se zamenjujejo med seboj. Ko se
premikamo po preglednici levo ali desno, ostanejo ti stolpci vedno vidni.
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¥» Sacp - Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor

Leto (2025 = St prikazov G RT

Tip kompenzacije Prikaz ke
Dani predlogi Prejeti predlogi ) Komg
Status |Tip kﬂmpenzaci_ie|§te'.rilka |r domadi di
? = HE[ =
¢ | @ Potrjeno Dani predlog 4
& Knjizeno Diani predlog 3
® Zavrnjeno Dani predlog 2
Storniranc Dani predlog 1

Vsaka kompenzacija ima svoj status, ki ima doloCeno barvo. Iz statusa kompenzacije razberemo,
kateri je naslednji korak v obdelavi.

Statusi so naslednii:

ey - Predlog kompenzacije (dani ali prejeti) je ze vnesen, a Se ni potrien

® Odklenjeno 1\ nenzacija dobi tak status ko izvedemo brisanje vknjizb

kompenzacije v posrednem knjizenju Dvostavnega knjigovodstva. Tako kompenzacijo
lahko ponovno pofrdimo ali pa zavrnemo.

o @ Potreno - Predlog kompenzacije je potrien. Vnesen je datum potrditve.
o @ KnjiZeno - Za potrieno kompenzacijo, so se pripravile vknjizoe v Dvostavno
knjigovodstvo.

® Zavrnjeno _ predlog kompenzacije je bil zavrnjen. Zavinemo lahko kompenzacije s

statusom Predlog ali Odklenjeno. Kompenzacije ne moremo vec odkleniti.

Sternirane  _ 74 kompenzacijo so se pripravile storno vknijizbe v Dvostavno

knjigovodstvo. Kompenzacije s fem statusom ne moremo vec urejati.
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L T T N

Status Tip kompenza:
= -
® o9 Predlug m
:- & Odklenjenc I
@ Potrjeno
| |® ® Knjizeno Dani predieg
[ | @ Zavrnjeno Dani predlog
Storniranc
&

V preglednici so v povezavi s statusom vkljuCeni tudi Casovni Zigi in podatki o operaterju, ki je
spremembo statusa izvedel. Ob vsaki spremembi statusa kompenzacije se zabelezi Casovni Zig in
identiteta operaterja, ki je status posodobil.

|Potrjeno ‘Knjiz'eno |Knjiz'i| |Zawnjenno|Zavmi| |Raz\og zavinitve Stornirano |Stornira| |Crpis storna 0dk|enjeno|0dk|eni||
= = e ]d = aflc aflc = aflc aflc = afc
13.11.2025 I
09.11.2025 Skrbnik
09.11.2025  Skrbnik Zavrnjeno s strani dobavitelja 09.11.2025  Skrbnik
04.11.2025 Skrbnik 04.11.2025  Skrbnik  Napacno pripravljena kompenzacija

Stolpec preglednice lahko premaknemo z misko tako, da ga primemo z misko za naziv stolpca in
ga prenesemo na zeleno mesto. Kam bomo stolpec spustili, nam prikazujejo zelene puscice.

- = = = ¥ Znesek v domadi denar... =
tatus Ip kompenzacije tevilka tevilka prejetega predloga aturm ko[qpenzacie vaiuia kompenzacije P-4t ]
5 |Tip kompenzacije  |Stevilka | Stevilka prejetega prediog | D:) b | kompenzacije AL

9| = ol = ol &= = = |

7 naziv stolpca lahko podatke v stolpcu razvrstimo naras¢ajoce ali padajoce.

Datum kompenzacije |~

09.11.2025
10.11.2025
11.11.2025

V preglednici lahko istoCasno razvrsCamo podatke po vec stolpcih. Najprej razvrstimo en stolpec
po zelji narascajoce ali padajoce, nato pridrzimo tipko SHIFT, kliknemo v drugi stolpec in ga
razvrstimo. Po enakem postopku podatke razvrs€amo napre;.

|1u"a|uta kompen... EZnesekv domadi denarni EI

17.11.2025 429,60
18.11.2025 429,60
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Desni klik na nazivu stolpcev preglednice odpre kontekstni meni za delo s stolpci:

3=
-+

Razvrsti naraifajode

2
-+

Razvrsti padajoce

Podisti razvriéanje

Skupina po tem polju

[l ol

Razvrsti v skupine z izborom

Meoga

Moga skupine

lzloéi ta stolpec

lzbor stolpcev

[

Poravnava r

Samoprilagodi

1]

Samoprilagedi (vse stolpce)

Privzeto
Shrani trenutni filter

Wsi shranjeni filtri

Oglejmo si pomen posameznih izbir:

e Razvr$c¢anje — podatke v stolpcih lahko razvri€amo narascajoce ali padajoce oziroma
razvrs€anja ne uporabimo.

e Skupina po tem polju — Ce na doloc¢enem stolpcu izberemo to opcijo, bo program zdruzil
podatke v skupino po tem stolpcu. Npr., Ce to storimo na stolpcu Naziv stranke, dobimo v
preglednico seznam vseh strank, za katere obstajajo zapisi kompenzacij. Za prikaz podrejenih
nivojev izbrane skupine kliknemo na plus pred skupino, v nasem primeru je fo Naziv stranke.
Tako se ham na podrejenem nivoju prikazejo vse kompenzacije. Ce Zelimo
razsiriti podatke na vseh nivojin naenkrat, kliknemo z desno miskino tipko v sivo obmocje (na
sliki oznaceno z rdecim krizcem) in iz menija, ki se odpre, izberemo Razsiri vse.

Ce razvri¢anja ne potrebujemo ve&, ga izklopimo z izbiro Poé&isti razvriéanje v skupino.
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& Saop - Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor

Leto (2025 4t prikazov (GIATE

Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij
Dani predlogi Prejeti predlogi i Kompenzacije v obdelavi &} (*) Ve kompenzacije @
Maziv kupca & i
Status Tip kempenzacije Stevilka Stevilka prejetega predloga | Datum koempenzacije Valuta kompen
7 = e = afc = =
:", =
@ Knjizeno Dani predlog 3 10.11.2025 17.11.2025
@ Zavrnjeno Dani predlog 2 09.11.2025 17.11.2025
@ Predlog Dani predlog 4 11.11.2025 18.11.2025

¢ Noga-omogoca, da se na dnu preglednice prikaze ali skrije vrstica, kjer lahko prikazemo:
Sum - sestevek stolpca,

Min — minimalno vrednost v stolpcu,

Max — maksimalno vrednost v stolpcu,

Count - prestejemo stevilo zapisov v preglednici,

Average - prikazemo povprecno vrednost stolpca.

Sum
Min
Max

o O O O

Count

M= ™

FAwerage

Brez

2,397,201

¢ Noga skupine — Ce uporabimo razvrsCanje v skupine, lahko pri vsakem nivoju prav tako
uporabimo funkcije noge: Sum, Min, Max, Count, Avarage.

e lzloci ta stolpec - s to izbiro stolpce iz preglednice izioCamo v posebno odlozisce, iz katerega
lahko pozneje ponovno dodamo stolpec v preglednico. Zaradi vecje preglednosti
preglednice svetujemo, da izloCite vse stolpce, ki jih ne potrebujete.

e lzbor stolpcev - je odloZiSCe stolpceyv, ki trenutno niso prikazani v preglednici. Iz tega
odlozZisca jih lahko ponovno dodamo v preglednico. V okencu, ki se odpre, pois¢emo
ustrezen stolpec in ga z misko drag & drop (povleci in spusti), prenesemo na zeleno mesto v
preglednici.
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e Poravnava - dolocene stolpce lahko poravnamo levo / desno ali sredinsko.

e Samoprilagodi - s to izbiro prilagodimo Sirino izbranega stolpca na Sirino najdaljsega
podatka v stolpcu.

e Samoprilagodi (vse stolpce) - s to izbiro prilagodimo Sirine vseh stolpcev v preglednici na
Sirino najdaljSega podatka v posameznem stolpcu.

e Privzeto — program razvrsti stolpce tako, kot so privzeto predvideni v osnovni postavitvi
programa.

e Shrani trenutni filter in Vsi shranjeni filtri — velja enako kot Ze opisano na predhodnih straneh
teh navodil.

Preglednice lahko filtriramo po vsakem stolpcu. Ce je stolpec filtriran, se nam prikaze indikator,
da je filter vklopljen.

Maziv kupca

Csnovna ola Sidro |

Csnovna Eola Sidro |

Privzeti filtri za iskanje so postavljeni na zacetku polja za iskanje:

Maziv dobavitelja

Afc

Vecina polj ima privzeti filter za iskanje "0 , kar pomeni, da privzeto is€emo po kriteriju vsebuje
(ko v filter vpiSemo iskani niz, program prikaze vse zapise, ki vsebujejo iskani niz). Nacin iskanja

lahko fudi spremenimo. S klikom na "Bt e nam odpre spustni seznam, iz katerega lahko izbiramo
druge nacine iskanja, npr.: je enako, ni enako, vsebuje, ne vsebuje,...
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Maziv dobavitelja Potrjeno

je enako ]
ni enako i
je manjie kot

je manjie ali enako kot

W oA )

jevedje kot

2 jevedje ali enako kot

axc je podobno kot

rc ni podobno kot

Afc |'l.rsehuje D!s |

Ae newvsebuje

[ec sezacnez

mefd =e kondaz

Polja z datumi in zneski imajo privzeti matematicni operator ~ . Zaradi lastnosti teh polj, je
moznost izbire nacina filtriranja omejena na:

= -

je enako

ni enako

je manjse kot

je manjée ali enako kot
je vedje kat

je vede ali enako kot

7% WA A

Z desnim klikom miske v preglednici se odpre kontekstni meni za delo s podatki, ki se nahajajo v
preglednici:

|Znesekv domaci denarni enoti|Denarna enota|Devizr1i Znese

= nu: =
T —————
Carovnik za izvor podatkav ...
lzvoz v Excel
Kopira) celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C

lzbira stolpcev

Opomba kompenzacije
@ Knjizenje kompenzacije

@ avrnitev kompenzacije

@ Storniranje kompenzacije
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¢ Carovnik za izvoz podatkov — omogoc&a izvoz podatkov iz preglednice v razli¢ne formate
datotek. Pred samim izvozom podatkov je najprej pofrebno na sami preglednici omeijiti
podatke, ki jih zelimo prenesti v druge datoteke. Sledimo korakom v Carovniku za izvoz, ki
se razlikujejo glede na format datoteke, ki jo Zelimo pripraviti in na koncu izberemo
podrocCje (mapo), kam naj se podatki shranijo.

e lzvoz v Excel - omogoca izvoz podatkov v Excel datoteko.

o Kopiraj celico — vsebino celice, na katero smo postavljeni, kopira v odlozisCe. Podatek
lahko prilepimo in ga uporabimo drugje (copy / paste vsebine celice).

o Kopiraj vrstico — kopira celotno vrstico ali vec izbranih vrstic skupaj z nazivi stolpcev. Vel
zaporednih ali nezaporednih vrstic oznacimo s tipko CRTL + klik na zelene vrstice.

e lzbira stolpcev — omogoca izbor stolpcev v preglednici.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo = a X

Ey B
Polja ki s0 na voljo Izbrana polja
158 po poljih, ki so na voljo o 156 po izbranih poljih

Stevilka prejetega predioga

Datum kompenzadije

Valuta kompenzadije

< Znesek v domadi denarni enoti

Denarna enota

== —
Devizni znesek

=z Sifra kupca

Naziv kupca
Sifra dobavitelja
Naziv dobavitelia

Potrjeno

Knjifeno
Knijiil

Zavrnjenno

Zavrnil

Razlog zavrmnitve

Stornirano
Storniral

Opis storna

Odklenjena
Odklenil

W opusti " Potrdi
Skrbrik o2

¢ Opomba kompenzacije — Ob odprtju okna se vnesejo opombe oziroma informacije,
povezane s kompenzacijo. Vneseni podatki se trajno shranijo in so vedno dostopni ob
ponovnem odpiranju okna.

@ KnjiZenje kempenzacije e . ..
JizEn) P = _lzvede knjizenje oznacene kompenzacije v Dvostavno

knjigovodstvo. Pri tem se zapiSe Casovni zig in operater.

® Zavmitev kompenzacile lzvede zavrnitev predloga ali odklenjene kompenzacije. Pri

tem je treba vpisati datum in opis zavrnitve. V preglednici je viden Casovni Zig, operater
in opis zavrnitve.

@ Stemiranje kompenzaciie o 46 knjizenje storno temeljnice kompenzacije v Dvostavno

knjigovodstvo. Pri tem se zapiSe Casovni zZig in operater.
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1.3 Priprava medsebojne kompenzacije

V obdelavi Kompenzacije lahko pripravijamo predlog dane kompenzacije ali predlog prejete
kompenzacije. Za Dane predloge in Prejete predloge se vodiloceno stevilCenje.

[ Dani predlog [ Prejeti predlog

Nov predlog kompenzacije odpremo z klikom na gumb ali
Odpre se novo okno, kjer vnesemo potrebne podatke.
-
& Saop Dvostavno knjigovodstvo vnos - Javni Sektor = m] X
TEAR®S
Leto 2025 Stevilka kompenzacije | 10| Tip |Dam predlog Status @ Predlog
Datumi Denarna enota Prejeti prediog [] Potrjeno Datum statusa
Datum zapadlosti do |19.12.2023 - Denarna encta Stevilka prejetega predioga Datum Knjizeno -
Datum kompenzacije [19.12.2025 - » ‘ ‘ | 4 Zavrnjeno -
Valuta kompenzacije |27.12.2025 - Opombe Stornirano -
Kupec 2 Dobavitelj E
QOsnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike Qsnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike
Stranka || Pl Stranka | P
Konto yel Izbrani konti Konto | ,Ol lzbrani konti
do Pl do| p|
Kartica stranke Prikazi Kartica stranke Prikazi
Oz... Dokument Razpoloil..| #* Znese...|Razpoloil...| #* Znese... Konto O... |Dokumant Razpo\oz'l...‘_f‘ Znasa”“Razpoloz'L.. # Enese... Konto
e =0 = = = = = = w=a-= = = = = =
<Ni podatkov> <Ni podatkov=
Ood0 4 4 Ood0 4 4
Potrdi vse Opusti vse Settimlizane G0 Potrdi vse Opusti vse i @00
Saldo breme dev  0.00 Saldo dobro dev 0.00

[Skrbnik ooz | A4

e Leto - leto, za katero pripravijamo kompenzacijo.

o Stevilka - zaporedna stevilka danega / prejetega predloga kompenzacije.

e Tip — Predlog kompenzacije je lahko dani ali prejeti.

o Status — prikazuje status kompenzacije.

e Datum zapadlosti do — program predlaga sistemski datfum. Program predlaga odprte
postavke iz dvostavnega knjigovodstva odstete za pripraviljene placiine naloge, ki imajo
datum zapadlosti do vnesenega datuma.

e Datum kompenzacije — program predlaga danasnji sistemski datum.

¢ Valuta kompenzacije — Valuta - izvedba kompenzacije se predlaga iz nastavitev
dvostavnega knjigovodstva (Dvostavno knjigovodstvo / Nastavitve).
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& Sacp Dvestavno knjigovedstvo- sprememba

Nastavitveni podatki

Obradunsko leto I 022

Knjifenje I Plafevanje Kompenzadije IPovezave s Sifranti | Opom

aluta kompenzacije
I 5t. dni za valuto I 8 I

¢ Denarna enota - Ce obstajajo odprte postavke razlicnih denarnih enot, izberemo
ustrezno.

e Prejeti predlog — v primeru, da odpiramo prejeti predlog kompenzacije, vnesemo Stevilko
prejetega dokumenta.

e Potrjeno - polje se aktivira, kadar so dokumenti na strani kupca in dobavitelja izbraniin je
Saldo breme in Saldo dobro vrednost 0. Ob potrditvi predloga kompenzacije vnesemo
fudi datum.

e Datum statusa - prikazuje Casovne Zige kadar je kompenzacija knjizena, zavrnjena ali
stornirana. Casovni Zigi so prikazani tudi v preglednici.

e Kupec in Dobavitelj - razdelka sta sestavljena iz:

Osnovni izbor:

Osnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike

Stranka pe.
Konto Fe Izbrani konti
do| o)
Kartica stranke Prikazi

= izberemo sifro stranke, ki je obvezno vnosno polje. Na podlagi niza besede
ali Stevilke, program najde ustrezno stranko. Izbira stranke se predlaga
tako na strani kupca kot dobavitelja.

= konto od .. do - v vnosni polji se lahko omejimo na saldakontne konte. Na
strani kupca se prikazujejo samo konti, ki so oznaceni kot Vrsta K in imajo
Stran knjizena racuna B. Na strani dobavitelja pa kontfi, ki so oznaceni kot
Vrsta D in Stran knjizenja racuna D. Pri izbiri konta si lahko pomagamo z

gumbom  rEnikenti - "dpre se kontni plan, kjer izberemo Zelene

saldakontne konte.

. Keticastionke _ 5dpre saldakontno kartico na strani kupca ali dobavitelja.

. Priefl | na podlagi izbranih podatkov, se v tabeli prikazejo dokumenti

za kompenziranje.
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Analitike:

Osnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike

Sifra SM | 2| Izbrana SM

Sifra SN £ lzbrani SN

Sifra referenta e lzbrani ref.
Liabg Prikazi

Sifra SM — Ge postavke na saldakontnih kontih vodimo po stroskovnih

mestih, vpisemo Sifro. Vec stroskovnih mest lahko izberemo na gumbu
Izbrana 5M

Sifra SN - ¢e postavke na saldakontnih kontih vodimo po stroskovnih

nosilcih, vpisemo Sifro. Ve stroskovnih nosilcev lahko izberemo na gumbu
Izbrani SN

Sifra referenta - ce postavke na saldakontnih kontih vodimo po referentih,

vpisemo sifro. Ved referentov lahko izberemo na gumbu cacllial

Nalog - Ce postavke na saldakontnih kontih vodimo nalogu, lahko
vpisemo del naloga.

Pikf _ na podlagi izbranih podatkov, se v tabeli prikaZejo odprte
postavke.

Dodatne anadilitike:

Osnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike

Analitika 1 I ,Ol lzbrana Analitika 1

Analitika 2 Fel lzbrana Analitika 2

Analitika 3 re lzbrana Analitika 3
Prikazi

Analitika 1 - Ce postavke na saldakontnih kontih vodimo po analitiki 1,

vpisemo Sifro. Vec analitik lahko izberemo s pomocjo gumba
Izbrana Analitika 1

Analitika 2 - Ce postavke na saldakontnih kontih vodimo po analitiki 2,

vpisemo Sifro. Vec analitik lahko izberemo s pomocjo gumba
lzbrana Analitika 2

Analitika 3 - Ce postavke na saldakontnin kontih vodimo tudi po analitiki 3,
vpisemo Sifro. Vel analitik lahko izberemo s pomocjo gumba
Izbrana Analitika 3

Priefl | na podlagi izbranih podatkov, se v tabeli prikazejo odprte

postavke.
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Nadaljujemo na izboru dokumentov:

[ Kupec S Dobavitelj *
Osnovni izbor | Analitike ‘ Dodatne analitike Osnovni izbor | Analitike ‘ Dodatne analitike
Stranka | 0000001 - Osnovna iola Sidro yel Stranka |0000001 - Osnovna $ola Sidro yel
Konta yel Izbrani konti Konto pel Izbrani konti
do e do D
Kartica stranke Prikazi Kartica stranke Prikazi
0Oz... |Dokument Razpolodl..| #' Znese... Razpolodl...| / Znese...[Kanto Nazi Oz... |Dokument 7 [Razpolodl...| # Znese... Razpolodl..| # Znese.. Kontoe &
v =8 - - = = = 9 =0 - = = = =
»| O 1081-1142 -10,00 0,00 0,00 0,00 120000 KRAT| » | [ P-0000082 2.400,00 0,00 0,00 0,00 242000
| | [] RA-25000020 -976,00 0,00 0,00 0,00 120000 KRAT| | []  P-0000081 2.500,00 0,00 0,00 0,00 242000
|| [ NAJ-25000009 829,60 0,00 0,00 0,00 120000 KRAT| | []  P-0000067 1.769,00 0,00 0,00 0,00 220000
|| [ RA-25000025 2.300,00 0,00 0,00 0,00 142000 KRAT| | [ P-0000060 137.075,32 0,00 0,00 0,00 220000
|| [ RA-25000021 732,00 0,00 0,00 0,00 120000 KRAT| | [ ' P-0000012 24400 0,00 0,00 0,00 220000
[ P-000D008 1.268,80 0,00 0,00 0,00 220000
|| [] P-0000008 24400 0,00 0,00 0,00 220000
| | [ | P-0000007 800,00 0,00 0,00 0,00 220000
sorse0]| o0 o] o000l 14631202 om|[  om|[ 000 =
lod3 4 4 Teod 10 4 4
Potrdivse  Opustivse Saldo breme 0,00 Potrdivse  Opusti vse Saldo dobro 0,00
Saldo breme dev 0,00 Saldo dobro dev 0,00
¥ Opusti v Potrdi

V preglednici se pod kupcem in dobaviteliem prikazejo dokumenti, ki imajo razpoloZljiv znesek
za pripravo kompenzacije. Razvriceni so glede na datum zapadlosti. Za vsak dokument so
prikazani vsi podaftki, ki jin vsebuje vknjizba. Podatke lahko pregledamo s pomocijo drsnikov

! | | *|. Ce zelimo okno Kupec ali Dobavitelj pove&ati, se z mitko
Vi i, ikaze i icaz ik. j i VO i
ostavimo med okni, da se nam prikaze ikonica za premik. Mejo lahko premikamo levo in desno
in s fem povecamo Zeleno okno.

Dobavitelj S

Osnovni izbor | Analitike | Doc

h +||+ snon

inti Konto
do

Prikai Kartica stral

= w11 Ta lm

Podatkovni del lahko pove&amo tudi z zmanjianjem podatkov (ikona # ) o izboru Kupca ali
Dobavitelja:

Kupec 2 | Dobavitelj

Osnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike Oz... | Dokument 7 [Razpolodl...| # Znese... |Razpolosl...| # Znese... Konto
Stranka [0000001 - Osnovna iola Sidro e g/ =0= = = = = =

Konto =] Izbrani konti | » | [0 P-O000DBZ 2.400,00 0,00 0,00 0,00 242000
do 5] | | O p-oooo0et 2.500,00 0,00 0,00 0,00 242000
[ P-DD00DET 1.769,00 0,00 0,00 0,00 220000
Kartica stranke Prikazi || 01 p-oo00050 137.075,32 0,00 0,00 0,00 220000
- | | O p-ooo0012 24400 0,00 000 0,00 220000
| Naziv referents Nalog Opis |Referenca [Temije| | O [r-om00mca 126690 000 s 000220000
g = = = = = ||| 0 p-ooooooe 244,00 0,00 0,00 0,00 220000
4 | | O p-oooooor 300,00 0,00 000 0,00 220000
25000020-0000001 0020-0000001 R oz 600 000 0,00 0,00 220000

NAJ-25000009-0000001  009-00DDDOT (3N | E=RE 5,00 0,00 0,00 00220000 [}
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Dokumente z razpoloZljivim zneskom na strani Kupca in Dobavitelja oznacimo v polju Oznaka.
Ce se z misko postavimo na posamezen dokument stolpca RazpoloZljivo, vidimo 3e podatke
Znesek celotnega dokumenta, Odprto, Komp. v obdelavi, P. nalog (poslano):

Primer dokument kupca:

RA-25000025 Zresek dokumenta: 2,500,00

(] RA-25000021 Odrto: 2.500,00
Kermp. v obdelavi: 1.000,00

Razpolozljive: Odprte - Komp. v obdelavi

Primer dokumenta dobavitelja:

P-0000081

Zmesek dokumenta: 2.400,00
] P-0000008 Obgrto: 2.400,00
Komp. v obdelavi: 1.400,00
L] P-0000060 Pl. naleg (poslanc): 0,00
O Razpoloiljive: Odprto - Komp. v cbhdelavi

Ko oznacujemo dokumente, se v polju Znesek za kompenz. predlaga znesek za kompenziranje.
V polje lahko vpiSemo le delni znesek, ki ga Zelimo kompenzirati:

Kupec 2 | | Dobavitelj 2
Osnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike Osnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike
Stranka | 0000001 - Osnovna £ola Sidro rel Stranka 0000001 - Osnovna ola Sidra P
Konte 2 Izbrani konti Konte pel Izbrani konti
do p do D
Kartica stranke Priksti Kartica stranke Prikazi
Oznaka | Dokument [Razpoloiva v .. [ # Znesek za kompenz. Razpolozl... #' Znese... Konto 0z... | Dokument © [Razpolol..| #' Znese... Razpolodl..| # Znese.. Konto -
¥ = = = = = = = v = = = = =
[ gioei-1142 10,00 0,00 0,00 0,00120000 B ¥ 2.400,00 0,00 0,00 242000
[u] 25000020 976,00 0,00 0,00 0,00 120000 a P-0000081 2.500,00 (4 I 0,00 242000
au-25000009 829,60 0,00 0,00 120000 || 'O p-ooon0s7 1.769,00 0,00 0,00 0,00 220000
RA-25000025 250000 2] 0,00 0,00 142000 | | O p-oooooso 137.075,32 000 0,00 0,00 220000
[» T T Ra-25000021 732,00 0,00 000 0,00 120000 || O e-ooo0m2 204,00 00 0,00 0,00 220000
| | & e-ooooooe 1.268,80 000 0,00 0,00 220000
| | O p-oooo00s 204,00 000 0,00 0,00 220000
| | O p-ooon007 200,00 000 0,00 0,00 220000
= o o asrer] oo o -
50d3 4 3 20d10 ] 3
Potrdivse  Opustivse Sekicliewm = Potrdivse | Opustivse Ealdoliobe N
Saldo breme dev 0,00 Salde dobro dev 0,00

< Opusti |  Potrdi |

Ko je razlika med zneski za kompenzacijo kupca in dobavitelja enaka (Saldo breme in Saldo

dobro = 0,00}, lahko prediog kompenzacije potrdimo s klikom na gumb ¥ 2 prediog se shrani
v preglednici vseh kompenzacij.

“Béele
Leto & prkazov G V-

Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij
Dani predlogi Prejeti predlogi () Kompenzacije v obdelavi &b (*) Vse kompenzacije @ [ Dani prediog [ Prejeti prediog [ [x
Status |T|p kompenzacije |f:'tew|ka |§tev|lka prejetega predloga ‘Datum kompenzacije ‘Va\uta kompenzacije |Znasek v domacéi denarni ... |Denarna enota |
g = aflc = afe = = = Al
| b | ® Predlog Dani predlog 2 10.11.2025 18.11.2025 1.829,60
Storniranc Dani predlog 1 04.11.2025 12.11.2025 1.478,22

Dokler kompenzacija ni potriena, so podatki za pripravo editabilni.
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Primer priprave devizne kompenzacije:

& Saop Dvostavno knjigovodstvo sprememba - Javni Sektor - m] X

cBx R
Leto 2025, Stevilka kompenzacije | 3‘ Tip ‘Dani predlog | Status 4 Predleg

Datumi Denarna enota Prejeti predlog ] Potrjeno Datum statusa
Datum zapadlostido | 10.11.2025 - Denarna encta Stevilka prejetega predioga Datum Knjizeno -
Datum kempenzacije 10.11,2025 - ‘&40 - Ameriski dolar Pl | | | v Zavrnjeno -
Valuta kompenzacije |12.11.2025 - Opombe Stomirano -
Kupec ES Dobavitelj ES
Osnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike Osnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike
Stranka 0000144 - Qakley pel Stranka 0000144 - Oakley pel
Kento el Izbrani konti Kento P Izbrani konti
do pel do yel
Kartica stranke Prikazi Kartica stranke Prikazi
Oz...  Dokument Razpoloil..| / Znese... Razpolodl..| /' Znese... Konto Oz...  Dokument Razpoloil..| / Znese... Razpolodl..| /' Znese...[Konto
w|=0 = = = = = = w|=0 = = = = = =
13 NAJ-25000028 367615 342038  4.250, N‘ E.SQD,DDI 21000 13 P-0000033 342038 342038 3.390,!}0' E.BQD,DDIEEHDD
3.676,15|| 3.42038] 4250,00/ 3.890,00] 3.420,38|| 342038/ 3.290,00/ 3.890,00]
Tod1 4 4 Tod1 4 4
Potrdi vse Opusti vse Saldo breme 0,00 Potrdi vse Opusti vse Saldo dobro 0,00
Saldo breme dev 0,00 Saldo dobro dev 0,00

* Opust " Potrdi

1.4 Pripomocek za pripravo medsebojnih kompenzacij

Priprava medsebojnih kompenzacij

Na dnu preglednice se nahaja gumb , kinam na podlagi omejitvenih

kriterij pomaga pripraviti ve€ medsebojnih kompenzacij.

Priprava medsebaojnih kornpenzacij I Tisk/e-Potiljanje Masovna potrditev Knjizenje

[Skrbnik joo2 |

Ob kliku na gumb, se odpre se okno, kjer lahko vnesemo omejitvene kriterije.
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& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor = a X

% B
Datumi Denarna enota
Datum zapadlosti do ~| Denarna enota
Datum kempenzacije @
Valuta kempenzacije
Stranka - konto
Stranka od | ,0| do ‘ ,C‘| Izbrane stranke
Keonti kupcev od | ,O| do ‘ ,O| Izbrani konti
Konti dobaviteljev od | ,c>| do \ ,o| Izbrani konti
Gruéa strank *
Prva gruéa strank od | ,O| do ‘ ,O|
Druga gruéa strank od | ,O| do ‘ ,O|
Analitike *
Strotkovno mesto od | ,O| do ‘ ,O| Izbrani SM
Strodkovni nosilec od Ll do pel Izbrani SN
Referent od 2| de pel Izbrani referenti
Malog od do
Projekti od D| de L0 lzbrana Projekti
Analitika 2 od P| de L lzbrana Analitika 2
Analitika 3 od P de pel Izbrana Analitika 3
¥ Opusti ¢ Potrdi
|Skrbnik [o02 | 4

e Datumi - Datum zapadlosti do in Valuta kompenzacije se predlagata kot sistemski
daftum. Valuta kompenzacije se predlaga iz nastavitev dvostavnega knjigovodstva
(Dvostavno knjigovodstvo / Nastavitve).

&> Saop Dvostavno knjigovodstvo- sprememba

Cbradunsko leto 2025

KnjiZenje I Plafevanje Kompenzacije |Povezave s Sifranti I Opominjanje I Izvriba I Porocanije | Tisk / Priponke |

—Valuta | penzacije

5t. dni za valuto I 8

e Denarna enota - v primeru, da Zelimo pripraviti predloge tujih denarnih enof.

e Stranka - konto —izpolnimo, Ce se Zelimo omejiti na dolocene stranke ali konte. Pomagamo
si lahko z multiselect gumbi.

e Gruca strank - izpolnimo, Ce se Zelimo omeijiti na dolocene gruce strank. Pomagamo si
lahko z multiselect gumbi.

e Andlitike - omejimo se na dolocene analitike. Pomagamo si lahko z multiselect gumbi.

S klikom na gumb e se pokazejo predlogi kompenzacij, ki jih je program pripravil na

podlagi nasih omejitvenih pogojev.
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= [m] x

© Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor
Kompenzacije - Predlog medsebejne kompenz % B
# lzbr..[Stranka Naziv stranke Znesek kompenzacije |Odprto v breme Odprto v dobro DE Odprto v breme dev. | Odprto v dobro dev. |Znesek kompenzacij... | Datum valute kam. [Tip pred... | Dani prediog
- = = = = = = = = = = = =
[ ©000001 Osnovna 3ola Sidro 514,00 514,00 141.652.12 978 0,00 0.00 0,00 14.11.2025 DPR Dani prediog
[ 0000009 Elektro Primorska d.d. 3.965,00 3.965,00 38.322,28 972 0,00 0,00 0,00 14.11.2025 DPR Dani prediog
[m} 0000047 ZVEZA RAiUNOVODU, 578,22 926,78 578,22 978 0,00 0,00 0,00 14.11.2025 DPR Dani predlog
N = d 0,00 diog
0000142 MOL SLOVENA d.c.o. 4.780,00 4.830,30 4.780,00 78 0,00 0,00 0,00 14,11.2025 DPR Dani prediog

4o0d5 4 »
/ Izb... Dokument Razpolodljivo v .. | # Znesek za ko...|Razpolozlivo v .. | #* Znesek za ko...| # Opis # lzh... |Dokument RazpoloZljivo v .. | #' Znesck za ko.. RazpoloZljivo v .. | # Znesck za ko..| # Opis # Referenc:
| = - - - - - - 7= - - - - - - -
» NAJ-25000025 403,39 403,36 000 0,00 NAJ-25000025- 3 P-0000020 -503,10 -503,10 000 0,00 202564/289 00564-220
NAJ-25000026 524, 524,60 000 0,00 NAJ-25000026-00001 P-0000074 666,65 865,66 0,00 0,00 742564/830 00564-290
P-0000083 666,66) 666,66 0,00 0,00 89%564/891 00364-891
P-0000019 666,52] Al 000 0,00 19254756 0054756
O] P-oooooa2 1.680,82] 0% 0,00 0,00 4227-2025-10087561 007-2025-1
927,96 927,96 0.00][ 0,00 377,62 927,96 000 0,00
Tod2 4 » [H ‘ »
Potrdivse  Opusti vse Saido breme S Potrdivse | Opustivse Saida dabro (8
Saldo breme dev 0,00 Saldo dobro dev 0,00
Potrdi spremembe zneskov Opusti Potrdi
[Skrbnik o0z | 7

V zgornjem delu tabele so pripravljeni medsebojni predlogi kompenzacij. Za vsak predlog so po

stolpcih prikazani podatki.

V spodnjem delu tabele pa se glede na oznaceno kompenzacijo v zgornji tabeli prikaze predlog
zapiranja dokumentov. Na levi strani se nahajajo podatki Kupca in na desni Dobavitelja.
Program oznaci najstarejSe odprte dokumente in zapolni polja Znesek za kompenz. (pri tujin
denarnih enotah zapolni tudi Znesek za kompenz dev.) do zneska, ki je mozen za kompenziranje.

Pregledamo predpripravijene podatke in jih po potrebi uredimo tako, da oznacimo ustrezne

dokumente in predlagamo znesek v polju Znesek za kompenz.

Potrdi spremembe zneskov

Popravek potrdimo na gumbu
Saldo v breme in Saldo v dobro enak 0.

Potrdi

S klikom na se oznacene kompenzacije pripravijo.

€ Saop - Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor

Leto 2025 = . prikszov C V-

Program bo dovolil spremembe, Ce bo

Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij
Dani predlogi Prejeti predlogi ) Kompenzacijev obdelavi ¥ (%) Vse kompenzacije &P [ Dani prediog [ Prejeti predlog
Status [Tip kompenzacije  [Stevilka |Stevilka prejetega predioga Datum kompenzacije | Valuta kompenzacije |Znesek v domaci denarmi .. | Naziv kupca Naziv dobavitelja
| = Al = Al - - - Al Al
| @ Prediog Dani predlog 5| 14.11.2025 14.11.2025 4.780,00 MOL SLOVENUA d.o.o. MOL SLOVENUA d.o.0.
@ Prediog Dani prediog 4 14.11.2025 14.11.2025 927,96 LOGITUS d.co.c. LOGITUS do.o.
® Prediog Dani predlog 3 14.11.2025 22.11.2025 732,00 Osnovna ols Sidro Osnovna tols Sidro
|| ® zavmjeno Prejeti prediog 28 12.11.2025 20.11.2025 300,00 ZVEZA RACUNOVODU, ZVEZA RACUNOVODL,
|| @ Potjens Dani predlog 2 12.11.2025 20.11.2025 680,00 LOGITUS d.o.0. LOGITUS d.o.o.
|| ® knjizene Prejeti prediog 188 10.11.2025 18.11.2025 600,00 ZVEZA RACUNOVODU, ZVEZA RACUNOVODL,
|| ® Odklenjeno Dani predlog 1 01.11.2025 09.11.2025 829,60 Osnovna fola Sidro Osnovna Eola Sidro
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1.5 Urejanje in brisanje kompenzacij

Kompenzacije, ki Se niso potriene (status | ® Prediog jn @ Odkenjeno ) "Jghko urejamo z gumbom

L—i .

Popravi zapis L2 (dvoklik na kompenzacijo) ali brisemo z gumbom Brisi

1.6 Tisk/e-Posiljanje

Kompenzacije s statusom @ Prediog ali ® Odklenjeno |ghko izstavimo kot tiskanje ali kot e-
Posiljanje. Za e-Posilianje je v ePostarju predhodno tfreba aktivirati storitev Oddaja PDF predloga
kompenzacije in urediti izstavitev dokumentov na stranki.

1.6.1 Aktivacija storitve Oddaja PDF predloga kompenzacije

Ce ima uporabnik v ePostarju Ze aktiviran ponudnik storitve ePostar postni streznik (e-mail), je za
posiljanje predlogov kompenzacij freba aktivirani storitev Oddajo PDF predloga kompenzacij.

B saop ePostar - Javni Sektor = a x

Ponudnik storitve W [B

Uporabnik: ‘Jalﬂl‘l Sektor

Ponudnik: |eMail |ePostar postni streznik (e-mail)
Branje nastavitey |[JIEasEyn) -
na =
Stresnik za odhajajoto posto (SMTP): |smip.saop.si:25
Streznik za prihajajoco posto (POP3): test
Ime racuna; | e e R
Geslo:
Ponovi geslo: {
Dodatni parametri
Povezava (SMTP) -
Povezava (POP3) -
Tip avtentikacije NOME -
Poiljatelj poite - = |
Storitve
Aktivno Naziv Izvajanje Cas hranjenja |Razpored

Interna narodila - Sprememba narod Na zahteva
Interna narodila - Sprememba zadoli Na zahteva
Interna narodila - Sprememba status Na zahteva

Interna narodla - Nova dodelitev  |Na zahtevo

[m|

0

0

0

[]  |Prevzem povratnic Po razporedu

[l Oddaja ePotrditevNarodla Na zahtevo

[] |Oddaja eDobavnic Na zahtevo
Oddaja PDF obracuna obresti Na zahtevo  |30d
Oddaja e-radunov Na zahtevo  |30d
[ |oddaja eratunov HR Na zahtevo

|| Oddaja PDF rafunoy Na zahtevo
Oddaja PDF predioga kompenzadije Na zahtevo  |30d
||  |Oddaja PDF prijave na prehrano Na zahteva

[]  |Oddaja POF potrditev narodl Ma zahtzvo

[]  |Oddaja obragunskih listow Ma zahtzvo

] |Oddaja POF odjav kensignacie Ma zahteva

[1 |0ddaja eMaradil Ma zahtevo

[]  ‘Oddaja PDF narodl Ma zahtevo
Oddaja eOpomina Na zahtevo  |30d
Oddaja PDF opominov Na zahtevo  |30d
[ |OddajaIoP Na zahtevo  |30d
[ |oddaja POF 10P Nazahtevo | 30d
Oddaja PDF spedifikadije zbirnih nalo Na zahtevo  |30d

Za urejanje oblike elektronskega sporocila, ki se bo posiljal sfrankam, z dvoklikom kliknemo na
Oddaja PDF predloga kompenzacije. Odpre se okno za ureditev elekironskega sporocila:
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Saop ePostar - Javni Sektor

EX % B

Uporabnik: |Javni Sektor |

Ponudnik: |eMail ”ePls'tar postni streznik (e-mail) |
Storitev: 0ddaja PDF predloga kompenzacije |

Cas hranjenja vsebine: |30d Eas hranjenja dnevnika: Aktivna storitev

Zadeva: |Pred|og kompenzadje <<DocumentlD=>

Sporoéilo: SpoEtovani, =

v prilogi vam po&iljamo <<DocumentType>> s Stevilko <<DocumentID>>, izdanega dne
<<DocumentDate>>,

v znesku <<DocumentAmount>>,

Prosimo, da potrditev na$ predlog oz. navedete svojo specifikacijo.

Lep pozdrav

Podpisnik | |
(razpoznavni odtis):

"] Potrditev branja

Naslov za odgovor: | |

"] Priloge v stisnjeni mapi (ZIP)

Izhodna SOL 5P: | |

¥ Opust v Potrdi

[Skrbrik 02 | 4

e Zadeva: VpisSemo zadevo, ki se bo vpisala pri poslanih elektronskih sporocilih. V zadevo
lahko dodamo tudi podatke iz kompenzacije. Te podatke vstavimo preko desnega klika
na mestu, kjer Zelimo podatek racuna vpisati. Na voljo so sledeci podatki:

Vrsta dokumenta
§1_:El.rilka dokumenta
Datum dokumenta
Zapadlost dokumenta
Inesek dokumenta

Maziv stranke

V tekstu je tak podatek omejen z dvema znakoma << pred tekstom in dvema >> za tekstom.
Npr.: <<DocumentiD>>,

e Sporocilo: Do nastavljanja vsebine in oblike elekironskega sporocila dostopamo preko

[l

gumba , ki odpre okno za urejanje besedila. Vpisemo zeleni tekst. V tekst lahko
dodamo tudi podatke iz obracuna. Te podatke vstavimo preko desnega klika na mestu,
kjer zelimo podatek obracuna vpisati.
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Na voljo so naslednji podatki:

Vrsta dokumenta
§1_:En.rillca dokumenta
Datum dokumenta
Zapadlost dokumenta
Inesek dokumenta

Maziv stranke

V tekstu je tak podatek omejen z dvema znakoma << pred tekstom in dvema >> za tekstom.
Npr.: <<DocumentiD>>,

V tekst lahko vstavimo tudi sliko. Kliknemo na Insert in Inline Picture:

B3 sacp Rich Edit

File Edit Font Paragraph | Insert Table View
T Times Mew Ror - 12 - 7 Table

Symbo

v prilogi vam pogiljamo <<D ﬂ

Hyperlink
v znesku <<DocumentAmoun & P

Slika naj bo ustrezne velikosti in kvalitete, da ne bo prevelika za elekironsko sporocilo oziroma da
ne bo prevec npopacenax.

e Podpisnik (razpoznavni odtis): V polje vpiSemo razpoznavni odtis (brez presledkov)
veljavnega digitalnega poftrdila, ki je namescen na isti napravi, kot je namescena
aplikacija ePostar. V tem primeru se bo elekironsko sporocilo digitalno podpisalo z
navedenim digitalnim potrdilom.

e 0 Potrditev branja: Akfivna kljukica pomeni, da bo prejemnik elekironskega sporocila
dobil vprasanje o poftrditvi prebranega sporocila (lahko ga tudi zavrne).

e Naslov za odgovor: Vpisemo veljaven elektronski naslov, kamor Zelimo prejemati
odgovore, v kolikor bodo prejemniki racunov odgovorili na mail.

e 0 Priloge v stisnjeni mapi (ZIP): Aktivna kljukica pomeni, da bodo vse priloge v
elektronskem sporocilu skupaj v eni datoteki ZIP.
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1.6.2 Nastavitev izstavitve dokumenta v Sifrantu strank

V Sifrantu strank v zavihku Izstavitev dokumentov vnesemo nacin izstavitve s klikom na gumb
Vnesi zapis.

| B Saop Sifranti - sprememba - Javni Sektor = O X

ER PN

Sifra |nnnnnni T @ IDsnmma Zola Sidro [ Meaktivna [~ Status razmerja: Potendalen kupec ali dobavitelj Indikator poslovanja °

Splosni podatki I Stiki I Troovski podatk I Banéni rafuni I Dogodki | Ostali podatki I Opomba | Pomeri lzstavitev dokumentov | Bonitetne informadie I

™ Roéno nastavljanje izstavitve dokumentov i 4 b M ‘ [E] [ EZ
E-rafun na e-naslov E-rafun v spletno banko |SMS Maziv ponudnik
Obrafun cbresti | [l
Opomin Opomin iz DK r - Il
PPSpecifikacia PP spedfikadia zbirnih pladl |l - mmeE Il
RafunFAK Raéun iz Fakturiranja r v
Odpre se okno:
i = S - - —
| B saop Sifranti - vnos - Javni Sektor = [m] X

FEARS
Tip dokumenta I l

MNadin izstavitve I

L 1l

Ponudnik elektronske poti I
Obrazec I d
e-naslov I J
Tip ovojnice IPrivzeta ovojnica j

P Opusti " Potrdi
Skrbnik poz | 4

Najprej izberemo Tip dokumenta. S klikom na gumb —I lahko izbiramo med naslednjimi
moznostmi:
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Rafun Rafun iz QST

RafunFAK Rafun iz Fakturirania
PredracunFAK Predracun iz Fakturiranja
PPSpedifikacdia PP spedifikacija zbirnih pladi
Cpomin Qpomin iz DK

OdjavaMsP Odjava konsignadije
CBRObradun CObradun obrest

Marodilok Marodilo kupca
DkKompenzadja Kompenzadija

10P IOP iz DK

DobavnicaMDk Dobavnica

Za nastavitve izstavitve dokumenta iz kompenzacij izberemo DKKompenzacija.

Ko izberemo Zeleni tip dokumenta, nadaljuiemo z Nacinom lzstavitve:

B3 sacp Sifranti - vnos - Javni Sektor = O *

|lzstavitev dokumentov o W 8 Q

Tip dokumenta IDIG(umpenzacija _I Kompenzacija

Madin izstavitve |Tiskanje ;|

Ponudnik elektronske poti

FODF po e-pogti
PDF v eRegistrator

1. Tiskanje - v kolikor boste dokumente za predmetno stranko tiskali, ni potrebno izpolnjevati
zavihka Izstavitev dokumenta in izbrati nacin izstavitve - tiskanje. Nastavitev fiskanja je
privzeta. V primeru, da izberete ta nacin, lahko dolocite privzeti obrazec za tiskanje. Ce
obrazca ne izberemo, se bo predlaga privzeti obrazec.

2. PDF po e-posti - izberemo, ko Zelimo poslati dokument v .PDF obliki po e-posti. V polje e-
naslov vpisemo elektronski naslov prejemnika dokumenta. Elekfronskin naslovov lahko

vpiSemo ftudi vec (pritisnemo na = I—I ). Izberemo
lahko tudi privzeti obrazec. Ce obrazca ne izberemo, se bo predlagal privzeti obrazec.

3. PDF V eRegistrator — izberemo, ko ne zelimo dokumenta fiskati ali posiljati po e-posti.
Dokument se v tem primeru shrani v dokumentni sistem eRegistrator.
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| B3 sacp Sifranti - vnos - Javni Sektor = O >

R EEE

Tip dokumenta IDIGCompenzacijaﬂ Kompenzacija

Madin izstavitve IPDF po e-posti

Ll Lo

Paonudnik elektronske poti I

Chrazec I

e-naslov Iinﬁn @poslovnium, si

Ll L f Lo

Tip ovajnice IF'riszta ovojnica

' [ saop Sifranti - sprememba - Javni Sektor = O X -
# B w B i
Sifra IW Z @ |Osnovna %ola Sidro [~ Meaktvna [~ Status razmerja: Potendialen kupec ali dobavitelj Indikator poslovanja °
Splodni podatki I Stiki I Traovski podathi I Banéni racuni I Dogodki I Ostali podatki I Opomba I Pomeri Izstavitev dokumentov |Boniheh'1e informacije I
[™ Rofno nastavijanje izstavitve dokumentoy 4 4 F M | [E] 2 %’

Pdf na e-naslov E-rafun na e-naslov E-aéun v spletno banko |SMS

MNaziv ponudnik

| dIDkKompenzadia  |Kompenzadia info@poslovnium, si

1.6.3 Izstavitev kompenzacij - Tisk / e-Posiljanje

Izstavitev kompenzacij je povezana s shranjevanjem dokumenta v dokumentni sistem, zato je
freba predhodno nastaviti Visto dokumenta v nastavitvah programa.

. Tisk/e-Posiljanje . . L
Ob pritisku na gumb se odpre preglednica, ki za predloge kompenzacij prikaze
nastavljen nacin izstavitve:

& Saop sf - Javni Sektor - o x|
% @l
Izbor kompenzacij
Stevilla kompenzacije od | | do [ ]
Datum kompenzacije od |10.11.2025 ~| do [1912.2025 ~
Valuta kompenzacije od [18.11.2025 v| do 27122025 v
Stranka od \ ,D\ do | ,D‘ Izbrane stranke
Ok Sifra stranke Naziv stranke znesek | Denama enata Dakument GRS Prioonka PDF [ Nadin izstavitve eziv izpisa Izstavina Stevika komp. Tip predioga  Zap. . izpisa
L ] 0000079 LOGITUS d.o.0. 724,60 ELR Kompenzacija-0000079-2-2025-4-DPR-19122025.qr 3 PDF v eRegistrator Vzorec kompenzacije Cesta v Gerice 1 Ljubliana 4 DPR 10003
[ 0000142  MOL SLOVENIJAd.o.0. 4.780,00 ELUR Kompenzacija-0000142-2-2025-5-DPR-19122025.qr3 Tiskanje IVzorec kompenzacije Ulica arhitekta Novaka 6 Murska Sobota 5 DFR. 10003
: [] 0000001  Osnovna éols Sidro 876,00 ELR Kompenzacija-000000 1-2-2025-3-DPR-19122025.qr3 PDF po e-posti vzorec kompenzacie = " ET@seyfor.s 9 DPR 10003
Prikazano je 3 zadetkov [ 3
Potrdi vse Opusti vse

Predogled Opusti

[skrbrik ooz | 2

Pri izbiri se lahko omejimo na:

Seyfar 27 | 46



e Tip predloga - Izbiramo lahko med danimi ali prejetimi predlogi.

o Stevilka kompenzacije od..do - vpisemo stevilke kompenzacij, ki jih zelimo izstaviti.

e Datum kompenzacije od..do — vpiSemo datume, za katere bomo izstavili predloge
kompenzacij.

¢ Valuta kompenzacije — vpiSemo datum, ki se bo izpisoval kot valuta kompenzacije na
izpisu predloga kompenzacije.

e Stranka od..do - izberemo stranke, za katere Zelimo izstaviti predloge
kompenzacij. Pomagamo si lahko z gumbom | 'brani kupei

V polju Oznaka izberemo zelene predloge kompenzacij. Izbrane predloge lahko pred izstavitvijo

pregledamo ob kliku na gumb PELIIE

predlogi kompenzacij.

. Odpre se enotni.pdf dokument z vsemi izbranimi

IzZbrane kompenzacije izstavimo ob kliku na Potrdi.
Na dnu se prikazuje stanje obdelanih kompenzacij.

I Qbdeanih 13

Dvostavno knji.. X

Obdelava koncana!

V preglednici so prikazani stolpci, ki so povezani z izstavitvijo kompenzacij:

& Saop - Dvastavno knjigovodstvo - Javni Sektor
Lete 2025 - St.prikazov |- 50 w + | O Vv
Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij
Vi Danii prediogi | Prejeti prediogi * Kompenzacije v obdelavi &) Vsekompenzaciie @0 [0 Dani prediog [ Prejeti prediog
Status Tip kompenzacije | Stevilka| Naéin izstavitve [Priponka Izstavijen |zstavi na Stanje ePostar ePostar ID
o= ¥ - |= o - ¥ olc -
@ Odklenjeno Dani predlog 5 Tiskanje Kompenzacija-000014-2-2025-5-DPR-19122025.pclf  19.12.2025 09:20:28 Ulica arhitekta Novaka 6 Murska Sobota
® Ocklenjeno Dani prediog 4 PDFv 79-2-2025-4-DPR-19122025.pdf  19.12.2025 08:19:37 Cesta v Gorice 1 Ljubljana
@ Predleg Dani prediog S PDF po e-poiti k -0000001-2-2025-9-DPR-12122025 pdf __19.12.2025 09:20:28 Bg B @seyforsi Uspeino oddana 1A0814893-B3DC-F011-0E1D-B060886138D8]

¢ Nacin izstavitve — izpiSe se izbrani nacin izstavitve na stranki.
e Priponka — PDF priponka, ki se shrani pod doloceno vrsto dokumenta iz nastavitev v

eRegistrator. Dvoklik priponko odpre. Priponka se pri knjizenju prenese v Dvostavno
knjigovodstvo.

e lzstavljen - datum in ura tiskanja / ePosiljanja.

e lzstavi na - za nacin izstavitve PDF po e-posti se izpiSe mail; za nacin izstavitve Tiskanje ali
PDF v eRegistrator se izpiSe naslov stranke.
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e Stanje ePostar - Ce je bilo posiljanje preko ePostarja uspesno, potem se izpise Uspesno
oddana kompenzacija.

e ePostar ID — unikatni klju¢ povezave na ePostar. Na podlagi kljuCa se zapise status
posiljanja v preglednici.

Ce je v nastavitvah programa vpisana sifra dogodka, se dogodek po izstavitvi kompenzacije
ustvari na Sifri stranke:

B szop Sifranti - sprememba - Javni Sektor = O >
(Swanke 2BABDY B
Sifra |0000001 @ IOsnovna Zola Sidro [~ Neaktvna [~ Statusrazmerja: Potencialen kupec ali dobavitelj Indikator poslovanja °
Splogni podatki I Stiki | Trgovski podatki | Banéni racuni  Dogodki |Ostali_ podatki | Opomba | Po meri I Izstavitev dokumentov | Bonitetne informadije |
[~ Opozorilo I~ Samo z opozorilom Q4 4 b M | B B OB
Zap. Stevika__|Datum |5ifra dogodka [Nzziv dogodka [opis dogodka [stic
32/19.12.2025 KOMP Kompenzadije Kompenzadije 19.12,2025 PDF po e-poéti -0 I
| 3011.11,2025 QPO Opomin 1. opomin z dne 11,11,2025 PDF po e-posti RAC-1
| 31/11.11,2025 QPO Opomin 2, opomin z dne 11,11, 2025 PDF po e-poéti RAC-1
| 27|07.11.2025 | OBR Cbradun obresti Obraéun obresti 2025-8 na dan 14.10.2025 -0
| 23/07.11,2025 CBR Obradun obresti Obracun obresti 2025-20 na dan 16,10,2025 -0 |

1.6.4 Tiskanje kompenzacij

Kompenzacije lahko dodatno natisnemo. Kompenzacije so narejene s QRD-jem, kar pomeni, da

lahko sami oblikujemo izpis. S klikom na gumb Q na preglednici vseh vnesenih kompenzacij se
nam odpre spodnje okno:

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor = a X |
B
Izbor kompenzacij
Tip predloga | v|
Stevilka kompenzacije od | | do | |
Datum kompenzacije od [10.11.2025 ¥| do [10.11.2025 M
Valuta kempenzacije od [10.11.2025 -| do [10.11.2025 -
Kupec od | ,O| do | ,O| lzbrani kupci
Dobavitelj od | Pl do | A Izbrani dobavitelji
Kupec, dobavitelj locen obrazec []
Stik | p|
Oblika izpisa (s Obrazec
) Seznam
Devizne [ ]
Denarna enota | /D|
¥ Opusti + Potrdi
|Skrbnik [ooz " |
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e Tip predloga - Izbiramo lahko med danimi ali prejetimi predlogi.

o Stevilka kompenzacije od..do - vpisemo stevilke kompenzacij, ki jih Zelimo natisniti.
Prazno polje pomeni, da se pri pripravi predlogov ne bomo omejevali s stevilko
kompenzacije.

e Datum kompenzacije od..do — vpiSemo datume, za katere bomo ftiskali predloge
kompenzacij.

o Valuia kompenzacije — vpi§emo do’rum ki se bo izpisoval kot valuta kompenzocije na
valute vseh dokumentov, ki so vezani na to kompenzocuo.

¢ Kupec od..do - izberemo kupce, za katere zZelimo tiskati predloge

kompenzacij. Pomagamo si lahko z gumbom Izbrani kupci
e Dobavitelj od..do - izberemo dobavitelja, za katerega zehmo tiskati predloge

lzbrani dobavitelji

kompenzacij. Pomagamo si lahko z gumbom
e Kupec, dobavitelj lo¢en izpis — v primeru, da polje potrdimo, bomo pripravili dva locena
izpisa za kompenzacijo — enega s podatki kupca in drugega s podatki dobavitelja.
o Stik — izberemo Sifro stika, podatki se bodo izpisovali na obrazcu.
e Devizne - oznacimo, Ce izpisujemo kompenzacije v tuji denarni enoti.
e Denarna enota - Ce izberemo Devizne, vpisemo denarno enoto izpisa.

1.7 Potrditev kompenzacij

Pripravljen predlog kompenzacije lahko potrdimo tako, da v glavi kompenzacije izpolnimo
oznako Potrieno in vpisemo Datum poftrditve:

& Saop Dvostavno knjigovodstvo sprememba - Javni Sektor

Leto Stevilka kempenzacije | ?_| Tip |Dani predlog | Status Potrjenc
Datumi Denarna enota Prejeti predlog Potrjeno
Datumn zapadlosti do |10.11.2025 - Denarna enota Stevilka prejetega predloga Datum
Datum kempenzacije |10.11.2025 - | ’O| | | |10'11'2025 hd
Valuta kompenzacije |18.11.2025 hd Opombe

Status kompenzacije se spremeni v @ Potrjeno

Kompenzacije lahko potrdimo tudi masovno. V spodnjem delu preglednice kompenzaci
kliknemo na gumb za masovno potrievanje kompenzacij.

Priprava medsebojnih kompenzacij Tisk/e-Posiljanje Masovna potrditev Knjizenje

Skrbnik 002 |

V prikazanem oknu se na podlagi kriterijev omejimo na Zelene kompenzacije in vnesemo datum
poftrditve. Potrdijo se kompenzacije, ki imajo status | @ Prediog
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& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor = O X

@
Izbor kompenzacij
Tip predloga | v|
Stevilka kompenzacije od | | do | |
Datum kompenzacije od [01.11.2025 v | do [14.11.2025 -
Valuta kompenzacije od [09.11.2025 v | do [22.11.2025 v
Stranka od | ,O| do | ,O| lzbrane stranke
Devizne []
Denarna enota | /D|
Potrditew
Datum potrditve

[Skrbnik 002 |

N

e Tip predloga - izbiramo med danimi in prejetimi kompenzacijami.

o Stevilka kompenzacije od do — vpisemo stevilke kompenzacij, ki jih Zelimo potrditi.

e Datum kompenzacije od do - vpiSemo datum kompenzacij, ki jin zelimo poftrditi.

e Valuta kompenzacije od do - vpisemo datum kompenzacij, ki jih Zelimo potrditi.

e Stranka od do - izberemo stranke kompenzacij, ki jin zelimo potrditi.

e Devizne - oznacimo, Ce Zelimo potrditi kompenzacije v tujih denarnih enotah.

e Denarna enota - Ce oznacimo devizno, se akfivira polje za vnos tuje denarne enote.
e Datum potrditve — datum poftrditve, se bo shranil na vsako kompenzacijo.

Ko potrdimo Masovno potrditev, se status kompenzacij spremeni v @ Potrjeno
Ob potrditi kompenzacij, se v preglednici se zapiSe tudi Casovni Zig.
& Saop - Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor
Supkaroy [ B < +]C V-
Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij
Dani predlogi Prejeti predlogi ) Kompenzacije v obdelavi & () Vse kompenzacije &P [ Dani predlog
Status |Tip kampenzacije |§tevi|ka |Potrjer|o |§tevi|ka prejetega predloga Datum kompenzacije |‘u’a|uta kompenzacije
7= Afc = = Afc = =
@ Potrjeno Pani predlog 14.11.2025 14.11.2025
@ Potrjeno Pani predlog 14.11.2025 14.11.2025
@ Potrjeno Pani predlog 14.11.2025 22.11.2025
® Zavmjeno Prejeti predleg 12.11.2025 20.11.2025
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1.8 Zavrnitev kompenzacije

Pripravljen predlog kompenzacije lahko zavrnemo tako, da jo najprej izberemo, pritisnemo

desno tipko na miski in iz spustnega seznama izberemo Zavrnitev kompenzacije.

&5 Saop - Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor

Tip kompenzacije Pril
Dani predlogi Prejeti predlogi .

Status |Tip kompenzacije |§tet.ri|ka

g |= e =

A L Carovnik za izvoz podatkov ...

@ Potrj

= lzvoz v Excel

| ® Stom Kopiraj celico Ctrl+C

- @ Potyj Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C

| ® 7avr |zhir stolpcev
@ Potrj -
® Odki Opomba kompenzacije

[ | @ Potrj @ KnjiZenje kormpenzacije

@ Zavrnitev kompenzacije

@ Storniranje kermpenzacije

Odpre se okno, kjer vnesemo Datum zavrnitve in obvezen Razlog zavrnitve.

&+ Saop - Dvostavno knjigovodstveo - Javni Sektor = O *

Zavrnitev kompenzacije W (B
Datum zavrnitve 14,11.2025 -

Razlog zavrnitve |Dobavitel) se ne strinja.| -

< ol

Opusti Zavrni

Skrbnik 002 | 4

Pritisnemo Zavrni.

Seyfar

32 / 46



Informarcija x|

o Kompenzacija b je uspeino zavrnjena.

V preglednici se status kompenzacije spremeni in zapise se Datum zavrnitve, Operater in Razlog
zavrnitve.

& Saop - Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor

Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij
Dani predlegi Prejeti predlogi () Kompenzacije v obdelavi ¥ (*! Vse kompenzacije @ [ Dani predieg [ Prejeti prediog
Status ‘Tip kompenzacije |§te\.ri|ka |Zawnjen.‘. Zavrnil |Raz\og zavrnitve |Naziv kupca |
7 = B - - e e e
® Faurnjeno Dani predlog 6 14.11.2025 Skrbnik Dobavitel] se ne strinja. Osnovna ola Sidro |
@ Potrjeno Dani predlog 5 MOL SLOVENUA d.o.o.
B Stemirano Dani predlog 4 LOGITUS d.o.o.
B @ Potrjeno Dani predlog 3 Osnovna 3ola Sidro
e Zavrnjeno Prejeti predlog 213.11.2025  Skrbnik Prejeti racun smo Ze poravnali ZVEZA RACUNOVODL,
T @ Potrjeno Dani predlog 2 LOGITUS d.o.o.
e Odklenjenc Prejeti predlog 1 ZVEZA RACUNOVODII,
B @ Potrjeno Dani predlog 1 Osnovna ola Sidro

Status take kompenzacije ni moc¢ vel odklepati.

1.9 Knjizenje kompenzacij

Kompenzacije lahko poknjizimo na dva nacina :

e Posamezno stevilko Potriene kompenzacije.
e Masovno glede na izbrane omejitve.

Knjizenje posamezne kompenzacije

Posamezno potrieno kompenzacijo lahko knjizimo tako, da jo odpremo in pritfisnemo na gumb
Knjizenje.
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& Saop Dvostavno knjigovodstvo sprememba - Javni Sektor - O X

sBA B
Leto 2023 Stevilka kompenzacije | 9 Tip [Dani prediog Status @ Potjeno

Datumi Denarna enota Prejeti prediog Potrjenc Datum statusa
Datum zapadlosti do [19.12.2025 - Denarna encta Stevilka prejetega predloga Datum Knjizeno <
Datum kompenzacije [19.12.2025 - [ £ \ || [19.122025 - Zavmjeno -
Valuta kempenzacije [27.12.2025 - o Stomirano -

Kupec 2 Dobavitelj 2
""" Analitike | Dodatne analitike Osnovni izbor | Analitike | Dodatne analitike
Stranka (0000001 - Osnovna $ola Sidro pel Stranka |ODDDDD1 - Osnovna $ola Sidro zol
Konto L Izbrani konti Konto [ El| Izbrani konti
do B do| 2|
Kartica stranke Kartica stranke
Oz... |Dokument Razpolol..| # Znese..|Razpolodl...| # Znese..Konto 0z... |Dokument Razpolol..| # Znese... Razpolodl..| # Znese...Konto
2| =6 = = = = = = 2| =5 = = = = = =
O RA-25000019 27600 876,00 0,00 0,00 120000 O P-0000067 126000 876,00 0,00 0,00 220000
| eeoo|| e7eoo] oo o000 126000 smeo0|| oo oo
1od1 ‘. » Tod1 ‘. »
; Saldo breme 0,00 - - Saldo dobro 0,00
Potrdi v ! Potrdivse || !
Saldo breme dev 0,00 e Saldo dobro dev 0,00
Skrbnik jooz | 4

Drugi nacin je, da jo oznacimo na preglednici in pritisnemo desni gumb miske. Odpre se seznam,
kjer izberemo Knjizenje kompenzacije.

& Saop - Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor

Kompenzacije
Leto §t. prikazowv C V-
Tip kompenzacije Prikaz kompenz
Dani predlogi Prejeti predlogi () Kompenzacije
Status |Tip kompenzacije |§tevi|ka |§tevi|ka prejetege
7| = afc - o0
@ Predlog Dani predlog 5

=

'.'Potrjeno

; Carovnik za izvoz podatkov ...
® Zavmjeng P
] . lzvoz w Excel
@ Potrjeno o
—1 ) Keopiraj celico Ctrl+C
@ Storniran .
— Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C

Izbira stolpcev

Opomba kompenzacije
@ KnjiZenje kompenzacije
® Zavrnitev kompenzacije L\\?

@ Storniranje kempenzacije

[ D TR SO S Y a

Odpre se okno z Ze izbrano kompenzacijo. Podatki za knjizenje v Dvostavno knjigovodstvo se
predlagajo iz nastavitev. Na dnu se nahaja bliznjica do nastavitev programa. Po potrebi
nastavitve pregledamo ali popravimo in pritisnemo Knjizi.
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& Sacp Sifranti - sprememba - Javni Sektor

Knjizenje iz kompenzac

O bes

=N

Leto 2025

Tip predloga |Dani predlogi -
I Stevilka kompenzacije od 4 do ’—4|

Mastavitve

Datum kompenzacije od | ¥| do | -

Valuta kempenzacije od | ¥| do | v
Kupec od | £ do | 2
Dobavitelj od | A do | £

Knjizenje v obdobje (+ Izbrano
(7} Iz datuma patrditve

Obdobje [011 - November ]

Temeljnica |[KOMP - Kompenzacije ]

Dogodek |3 - Placilo ]

Operater [Skrbnik - Skrbnik sl

lzbrani kupci

Izbrani dob.

X opusti K

[Skrbnik ooz |

Po knjizenju se izpiSe izpis poknjizenin kompenzacij v Posredno knjizenje.

Placila iz kompenzacij

Vezni dok. Datum dok.  Sif str. Konto Opis. SfrasM  SifrasN  Sif ref. Nalog Znesek v breme Znesek v dobro Znesek v breme DEV Znesek v dobro DEV DE
NAJ-25000025 14.11.2025 0000079 120000 Kompenzacija 2025/4 0,00 200,00 0,00 0,00
NAJ-25000026 14.11.2025 0000079 120000 Kompenzacija 2025/4 0,00 524,60 0,00 0,00
P-0000020 14112025 0000079 220000 Kompenzacija 2025/4 58.56 0.00 0.00 0.00
P-0000074 14112025 0000079 220000 Kompenzacija 2025/4 244,80 0.00 0.00 0.00
P-0000089 14.11.2025 0000079 220000 Kompenzacija 2025/4 421,24 0.00 0.00 0.00
Skupaj 724,60 724,60 0,00 0,00

Na izpisu so prikazani vezni dokumenti zapiranja po zneskih na strani kupca in dobavitelja.

| Informacija

s

| o Kompenzacije so uspeino poknjiZene!
|

Status kompenzacije se spremeni v

| @ Knjifeno

najdemo na filtru Vse kompenzacije:

Seyfar
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& Saop - Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor

e [ B v GV

Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij
Dani predlogi Prejeti predlogi 1) Kempenzacije v obdelavi & @
Status |Tip kompenzacije ‘gtevilka |Potrjeno |§tevi|ka prejetega predloga Datum kempenzacije |
g = Afc = = Aflc =
# @ Potrieno Dani &dloq 5 14.11% 14‘11%
@ Kniifeno Daniprediog 24110005 1411.2005 |
@ Potrjeno Dani predlog 3 1411.2025 14.11.2025
B ® Zavinjeno Prejeti predlog 2 89 12.11.2025
B @ Potrjeno Dani predlog 2 12.11.2025 12.11.2025
B @ Odklenjeno Prejeti predlog 1 88 10.11.2025
: @ Potrjeno Dani predlog 1 14.11.2025 01.11.2025

Pregled knjizene kompenzacije v Dvostavnem knjigovodstvu:

Nastavitve knjiZenja

Opis [Komp: @y/@s = @z @

Dokument I@S o

Obd. [Temelinica |Dogodek [Konto  |znesekvbreme [Znesekvdobro |Naziv konta [our [Dat.dok._[Bokument _[sM opis |Datum obdobja DOV [Stranka [Naziv stranke eza

011 KOMP 3120000 0,00 200,00 KRATKOROCNE TERJATVE DO KUP( 14.11,2025 |14,11.2025 4 Komp: 2025/4 = 724,60 0000079 LOGITUS d.0.0. IAJ-25000025
011 KOMP 3 120000 0,00 524,60 KRATKOROCNE TERJATVE DO KUP( 14.11,2025  14,11.2025 4 Komp: 2025/4 = 724,60 0000079 LOGITUS d.o.0. IAJ-25000026
011 KOMP 3 220000 38,56 0,00 DOBAVITELIL 14.11.2025 14.11.2025 4 Komp: 2025/4 = 724,60 0000079 LOGITUS d.0.0. P-0000020
011 KOMP 3 220000 244,80 0,00 DOBAVITELII 14.11.2025 14.11.2025 4 Komp: 2025/4 = 724,60 0000079 LOGITUS d.o.0. JP-0000074
011 KOMP 3220000 421,24 0,00 DOBAVITELIL 14.11.2025 |14.11.2025 |4 Komp: 2025/4 = 724,60 0000079 LOGITUS d.0.0. P-0000089

Knjizenje kompenzacije se izvede z zapiranjem vsakega dokumenta (Vezni dokument) na strani
kupca in dobavitelja v svoji knjizeni postavki. Polje Dokument in Opis predlaga iz nastavitev

programa.

Na postavke knjizene kompenzacije se ravno tako pripne fudi dokument - Priponka.

Pregled priponke na knjizbi v Posrednem knjizenju:

| & Saoy knjigovodstvo - spreminjanje vknjizbe - Javni Sektor [u} x
Posredno knj J| A D
I~ Preskoé prazna polia . .
Konto [120000 -+| 77 KRATKOROCNE TERJATVE DO KUPCEV ¥ DRZAVI

Leto 2025 Zatetna pozidja |Konto - I
stranks 000001 -] 5 [osnOVNA S0LA STDRO
Obdobje 012 -+-| December

Temeljnica [KOMF Kompenzacije

Dogodek [3 -] [Praguo = M =
Datum [19.12.2025 _v| Datumprejema =1 = = 2
DOs [19:12.2025 | ~ Referent el

Datum VAL - fickod
&3 Pogodba

Podizvaalec | ]

@l el

Opis [Komp: 20253 = 876,00 vaiuta [ | 00000 [ 00000
Referenca [T v | Breme | 0,00 Dobro [ 000
Dokument [2025/3 | 0,00 [ emm

Veza [fA-25000015 | :.Vemazapdt 12699

Zzap.itev.... [Obd. [Temelnica [Dogo...[konto  [Stranke  [Dokument [Dat.dok.  [DUR Znesek vbreme  |znesekv dobro|D...J2
¥ 31012 KOMP 3/120000 (0000001 2025/ |19.12.2025 19.12.2025 0,00 76,00
L] 320012 KOWP 3/220000 (000000 2025/ [19.12.2025 19.12.2025 876,00 0,00
Saldo konta | 93.305,64] | 0,00 |v breme Breme 876,00 Dobro 876,00
Saldo stranke | 45.777,08 ] | 0,00 |y breme saldo 0,00 0,00
Evid. breme 0,00 |  Evid. dobro 0,00
I Priponka [Ee® [ v [ v () ) Yompenzacia-0000001-2-2025-9-0PR-19122025.pdf [ I

Temelinica |[] [Eg@ 3 ~ [# ~ 2 I

Fasckel | 2 2 I,

Ep veza )

¥aeis [k ool 4 Evid

¥ preda [ zapi

Slabrik Jooz |
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Pregled priponke na preglednici Pregleda knjizenja (stolpec Priponka):

© Saop Duastavno krjigovodstvo - Javni Sektor
Pregled knjizenja w
Leto [2025 -] do 2025 -
Gbdobie | Q | vize

[Bokument =l [potmbiterss =] | [inaitha T =l o«

[temelinica[pogodek [Datum [znesck vBreme [znesckvDobro _[Pripanka [prionkaz Jkento. Naziv konta stanka |Nazv stranke [pokument. Joes I
Blkome 3/19.12.2025 0,00 : pdf ] bk pof 120000 CNE TER JATVE DO KLPCE| 0000001 _ Osnovna Zola Sidro 20258

[xome 31122025 876,00 o, DPR-19122025 pdf. Jeontor énevnic sk 2025-012-19122025 153804 5 220000 posAVITELE 0000001 Osnovna foaSdro 2025/ Komp: 20250 = 876,00

= m] x

& Szop Dvostavno knjigovedstve - sprememba - Javni Sektor

ok B

Pregled knjiZenja - popravi zapis

ljanje podatkov je dovolj tornom

Obdobje [012 ---| December Dokument IZUZEIQ |
Temeljnica [KOMP -=+| Kompenzacije Znesek 876,00

Dogodek 3 ---| Pladlo

Sifra konta [120000 +++| KRATKOROCNE TERIATVE DO KUPCEV ¥ DRZAVI

Sifra stranke (0000001 ++| Gsnovna Eola Sidro

Razveljavitev knjizbe (storno knjizba) se opravi v poslovnih knjigah, tako da se napatna knjizba najprej iznidi z enakim zneskom,
nato pa se knjizi pravini znesek na pravih kontih (SRS 22.20)

Sifra 5M l—_[
Sifra SN l—_[
Sifra referenta lﬁ
Nalog |—
Dodatne analitke <
Siftapodzvaialea | |
a3 Pogodba
bum [B22E  v|  osumpeena| =]
Datum opravijanja storitve lm Datum obdobja iz DDV lﬁ
patumvaL [ ]

Opis [Komp: 2025/5 = 876,00

Referenca
I priponka | [ [ o [% ~ [ + (O | Kompenzacia-0000001-2-2025-8-DPR-19122025.pdf 5l I
Temefinica | [ [ g [ « [ » (5 | Kontrolni dnevnik-Skrbnik-2025-012-19122025154804.pdf R

Fascikel ‘n BEE N I
Leto racuna l—U
Knijiga ratuna l—
Stevilka raduna ]

Datum obracuna cbresti -

¥ Opust Potrdi

Masovno knjizenje kompenzacij

Potriene kompenzacije lahko knjizimo fudi masovno. Na dnu preglednice se nahaja gumb

Knjizenje

Ob kliku nanj se odpre okno z izbiro filtrov:
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& Saop Sifranti - sprememba - Javni Sektor e ] X
sBARS
Leto 2025
Tip predloga |Dani predlogi -
Stevilka kempenzacije od do
Daturn kempenzacije od w | do -
Valuta kempenzacije od w | do -
Kupec od 2| do yeol Izbrani kupci
Dobavitelj od P de pel Izbrani dob.

KnjiZenje v obdobje (+) Izbrano
Iz datuma potrditve
Obdobje (011 - November
Temeljnica |KOMP - Kempenzacije

Dogodek |3 - Placilo

vl [ o [o

Operater |Skrbnik - Skrbnik

Nastavitve * Opusti \/Iinjlé
Skrbnik 1002

e Leto - predlaga se obracunsko leto iz nastavitev.

e Tip predloga - izbiramo lahko med danimi ali prejetimi predlogi.

o Stevilka kompenzacije od..do - vpisemo 3tevilke kompenzacij, ki jih Zelimo natisniti.
Prazno polje pomeni, da se pri pripravi predlogov ne bomo omejevali s stevilko

kompenzacije.
e Datum kompenzacije od..do — vpiSemo datume, za katere bomo tiskali predloge
kompenzacij.

¢ Valuta kompenzacije — vpiSemo datum, ki se bo izpisoval kot valuta kompenzacije na
izpisu predloga kompenzacije. Ce polje pustimo prazno, bo program izpisal najvisji
valute vseh dokumentoyv, ki so vezani na to kompenzacijo.

¢ Kupec od..do - izberemo kupce, za katere Zelimo tiskati predloge

kompenzacij. Pomagamo si lahko z gumbom « 'branikupe
¢ Dobavitelj od..do —izberemo dobavitelja, za katerega zelimo tiskati predloge
kompenzacij. Pomagamo si lahko z gumbom = 2erani debaviteli
e Knjizenje v obdobje:
o lzbrano - predlaga se obdobje iz datuma valute kompenzacije.
o lz datuma potrditve — obdobje se predlaga iz datuma potrditve.
¢ Temeljnica - predlaga se iz nastavitev.
e Dogodek - predlaga se iz nastavitev.
e Operater — predlaga se prijavljen operater, ki frenutno knjizi kompenzacije.

Na dnu se nahaja bliznjica do nastavitev programa. Po potrebi nastavitve pregledamo ali
popravimo.

Knjizimo lahko samo kompenzacije s statusom © F etiene

Knjizi.

. Okno izpolnimo ter pritisnemo

Po knjizenju se izpiSe izpis poknjizenih kompenzacij v Posredno knjizenje.
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Placila iz kompenzacij

Vezni dok. Datum dok.  Sif str. Konto Opis. SifrasMm  Sifrasn  Sif ref. Nalog Znesek v breme Znesek v dobro Znesek v breme DEV Znesek v dobro DEV DE
NAJ-25000025 14.11.2025 0000079 120000  Kompenzacija 2026/4 0,00 200,00 0,00 0,00
NAJ-25000026 14.11.2025 0000079 120000  Kompenzacija 2026/4 0,00 524,60 0,00 0,00
P-0000020 14112025 0000070 220000  Kompenzacija 2025/4 58,56 0,00 0,00 0,00
P-0000074 14112025 0000070 220000  Kompenzacija 2025/4 244,80 0,00 0,00 0,00
P-0000089 14112025 0000079 220000  Kompenzacija 2025/4 421,24 0,00 0,00 0,00
Skupaj 724,60 72460 0.00 0.00

Na izpisu so prikazani vezni dokumenti zapiranja po zneskih na strani kupca in dobavitelja.

| Infarmacija X

o Kompenzacije so uspeino poknjizene!

Status kompenzacije se spremeni v | ® Kniizeno .V preglednici knjizene kompenzacije
najdemo na filtru Vse kompenzacije:

& Saop - Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor

Leto (2023 = S.prikazov |- S0 v + | O W~
Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij
| Dani predlogi v| Prejeti predlogi Kompenzacije v obdelavi &}
Status Tip kompenzacije Stevilka Potrjenc | Stevilka prejetega predloga Datum kempenzacije
o= o0 = - Wb -
Ed Potrieno Dani predlog 5 14.11.2025 14.11.2025
— e e
I @ Kniifeno Daniprediog A 14711.2003 1411.2005 ]
Potrjeno Dani predlog 3 14.11.2025 14.11.2025
@ Zavinjeno Prejeti predlog 2 8% 12.11.2025
Potrjeno Dani predlog 2 12.11.2025 12.11.2025
@ Odklenjeno Prejeti predlog 1 83 10.11.2025
Potrjeno Dani predlog 1 1411.2025 01.11.2025

Pregled knjizene kompenzacije v Dvostavnem knjigovodstvu:

Obd. _[Temeljnica_[Dogodek _ [Konto _ [2Znesek vbreme _[7nesek v dobro_|Naziv konta bur [pat.dok.  [Dokument _[sM Opis [Datum obdobja DOV [Stranka  [Naziv stranke eza

011 KOMP 3120000 0,00 200,00 KRATKOROENE TERJATVE DO KUP( 14,11,2025 |14,11.2025 4 Komp: 2025/4 = 724,60 0000079 LOGITUS d.0.0. IAJ-25000025
011 KOMP 3120000 0,00 524,60 KRATKOROCNE TERJATVE DO KUP( 14,11,2025 | 14.11.2025 4 Komp: 2025/4 = 724,60 0000079 LOGITUS d.0.0. IAJ-25000026
011 KOMP 3220000 58,56 0,00 DOBAVITELIT 14.11.2025 14.11.2025 4 Komp: 2025/4 = 724,60 0000079 LOGITUS d.0.0. P-0000020
011 KOMP 3 220000 244,80 0,00 DOBAVITELIL 14.11.2025 14.11.2025 4 Komp: 2025/4 = 724,60 0000079 LOGITUS d.0.0. JP-0000074
011 KOMP 3 220000 421,24 0,00 DOBAVITELII 14.11.2025 14.11.2025 4 Komp: 2025/4 = 724,60 0000079 LOGITUS d.0.0. JP-0000083

Nastavitve knjiZenja

Opis [Komp: @y/@s = @z @

Dakument |@S @

Knjizenje kompenzacije se izvede z zapiranjem vsakega dokumenta (Vezni dokument) na strani
kupca in dobavitelja v svoji knjizeni postavki. Polje Dokument in Opis se predlaga iz nastavitev
programa.

Na postavke knjizene kompenzacije se ravno tako pripne fudi dokument - Priponka.

Pregled priponke na knjizbi v Posrednem knjizenju:
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| ¥ Saop Dvostavno knjigovedstvo - spreminjanje vknjizbe - Javni Sekior - o X

Posredno knj Wl (B ’
| I~ Preskod prazna polia B B
Konto [120000 .| > KRATKOROCNE TERIATVE DO KUPCEY V DRZAVI
Leto 2025 Zadetna pozicia [Konto - =
poscle [fon Stranka [p000001 -] 5 [osnovna SoLa sDRO
Obdobje [012 -] December
Temelinica [KOMP ---| Kompenzacije
Dogodek |3 | [pracue = sM I

Datum |19.12.2025 Datum prejema =1 SN |

DOS [18.12.2025 | - Referent |

Datum VAL - Nalog
&2 Pogodba

2 (|

Podizvajalec | | -]
Opis [Komp: 2025/9 = 876,00 Valuta | 0,0000 [T 0,0000 [~
Referenca [SI ~| | Breme 0,00 Dobro 0,00
Dokument [2025/9 0,00 876,00
Veza [RA-25000013 : .Vezna zap.§t 12699
Zzap.itev.... [Obd. [Temeljnica [Doga...Jkonto  [stranks  [Dokument [Dat.dok.  [DLR Znesek vbreme  |Znesskvdobro  |D...J2
Ld| 31012 KOMP 3/120000 0000001 2025/9 19.12.2025 19.12.2025 0,00 876,00
[ 32/012  KOMP 3/220000 /0000001 2025/9 19.12.2025 |19.12.2025 876,00 0,00
Saldo konta [ 93.306,64 ] | 0,00 |y breme Breme | 876,00 | Dobra | 876,00 |
Saldo stranke | 45.777,08] | 0,00 v breme Saldo | 0,00] [ 0,00]
_ Evid, breme | 0,00 Evid. dobro | 0,00 |
I Priponka & [3 ~ [ (@) ) Kompenzaciia-0000001-2-2025-9-DPR-19122025.0df ] I
Temelnica || & 08 |5« 12 - 0 0 L)
Fasel | i} B @ I} BE T
EpvVeza 3 Sado [g) Znesek o5 rREiE ks Cfloel § B B X prekic [ zepi
Skrbrik ooz | //_

Pregled priponke na preglednici Pregleda knjizenja (stolpec Priponka):

odstvo - Javni Sektor

B x
Leto [2035 ] do[2025 -
Gbobie | Q | vize
[T [betm oo <] | [t =] o
Treneiics [ogodek [owum  [nesskcvireme [anesckv bobro_[paponte o= B e e Tookment = T
Blkome 3/19.12.2025 0,00 : pdf bk pof 120000 CNE TER JATVE DO KLPCE| 0000001 _ Osnovna Zola Sidro 20258 Komp: 2025/3 = 876,00
[kome 3/19.2.2005 876,00 o, DPR-19122025 pdf Jeontar nevnic sk 2025-012-19122025 15480450 220000 poBAVITELT 0000001 OsnovnaolaSicra 20259 Komp: 2025/2 = 876,00
& Szop Dvostavno knjigovedstve - sprememba - Javni Sektor = [m] x
Pregled knjiZenja - popravi zapis @ w O

ljanje podatkov je dovoljeno samo s stornom

Obdobje [012 ---| December Dokument IZUZEIQ |
Temeljnica m Kompenzacije Znesek
Dogodek [ 3 ] Plailo
Sifra konta |120000 -+ KRATKOROCNE TERIATVE DO KUPCEV ¥ DRZAVI

Sifra stranke (0000001 ++| Osnovna Zola Sidro

Razveljavitev knjizbe (storno knjizba) se opravi v poslovnih knjigah, take da se napaina kjitbe najpre; iznidi z enakim zneskom,
nato pa se ki pravini znesek na pravih kentih (SRS 22.20)

Sifra 5M

Sifra SN l—_[

Sifra referenta lﬁ
Nboo [

Dodatne analitke <

Sifra podizvajalca

&2 Pogodba
bum [B22E x| osmpeena| =]
Datum opravijanja storitve lm Datum obdobja iz DDV lﬁ
patmvaL [ ]

Opis [Komp: 2025/5 = 876,00

Referenca
I priponka | [ [ @8 (& ~ [ = () |} Kompenzacia-0000001-2-2025-5-DPR-19122025.0df 58 I
Temefnica | [ 7] [ [& « [ » (5] | Kontrolni dnevnik-Skrbnik-2025-012-19122025154804.pdf EE]
Fesckel | [ B2 2 I Bk

Leto racuna 0
Knijiga racuna
Stevika racuna 0

Datum obracuna cbresti -

¥ Opust Potrdi
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1.9.1 Brisanje knjizenja kompenzacije iz Posrednega knjizenja

Ce v Casu knjizenja kompenzacije ugotovimo, da kompenzacija ni pravilno pripravijena oz. da bi
bilo potrebno narediti doloc¢ene popravke, lahko pripravijene vknjizbe brisemo iz obdelave

Posredno knjizenje.

Pri brisanju je potrebno izbrati vse zapise femeljnice kompenzacije. Pomagamo si z gumbom

BT Erisi

knjigovodstuo - Javni Sektor

Operater |SKRENIK ==:| skrbnik
Zap.itev. |
IODis ~| IKomD: 2025(4 = 724,60 |Konm ~| | IZED.Ebev‘ ~| | &
obd. ¥ Zap3t... flemelinica  |Dogodek  [Dokument  [konto  [7nesek vbreme  [7nesek v dobro _[Naziv konts |pur |Dat.dok.  [sm Opis
o1z 4 Jome 34 120000 0,00 200,00 KRATKOROENE TERJATVE DO KURC 14.11.2025 14.11.2025 Komp: 2025/4 = 724,60
o1z 47fome 34 120000 0.00 524,60 KRATKOROCNE TERIATVE DO KUPC 14,11,2025 14,11,2025 Komp: 2025/4 = 724,60
o1z 8 fome 34 220000 | Sagp - Javni Sektor 515 14112025 Komp: 2025/4 = 724,50
Moz 4 fome 34 220000 15 14,11.2025 Komp: 2025/4 = 724,50
| Jo1z 50 fcomp 34 220000 w B ’55 14.11,2025 Komp: 2025/4 = 724,50
Obdobje Iﬂn =-:| Movember
L Temeljnica [KOMP .| Kompenzaciie
| z20. stev. o % do Bl | 9
Sifra konta od | do |
Sifra stranke od | | o | |
[ Brisi vse ¥ Opusti | " Brisi izbrano |
— Skrbrik 002 | ] B
0 Evidenni saldo: 0,00 Saldo
5731 | 5 prisi | () Legenda [ Razmejitve
Skrbnik. poz |

lzberemo Obdobje, Temeljnico in Zaporedne Stevilke zapisov kompenzacije. Ob pritisku na
gumb Brisi izbrano, se vknijizbe izbrisejo in status kompenzacije v obdelavi se spremeni v

® Odklenjenc

©» Saop - Dvostavno knjigovadstvo - Javni Sektor

Kompenzacije

leto 205 ¥ S, prikezov C W

Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij

Dani predlogi Prejeti predlogi {_' Kompenzacije v obdelavi ¥ (*! Vse kompenzacije &P [ Dani prediog ['] Prejeti prediog

Status [Tip kompenzaciie  [Stevilka  |Odklenje... |Odklenil [Potrjenc | Stevilka prejetega predioga |Datum kompenzacije  [Valuta kompenzacije |Znesek v domaci denami ...
= s - - o - o - - -

@ Potrjeno Dani preding 5 14.11.2025 14.11.2025 22.11.2025 4.780,00
v | ® Odklenjenc Dani prediog 4 14112025 Skrbnik 14.11.2025 22.11.2025 724,60

® Potfjenc Dani prediog 3 14.11.2025 14.11.2025 22.11.2025 732,00

® Zavmieno Prejeti preding 2 29 12.11.2025 20.11.2005 300,00
|| ® Potienc Dani predlog 2 12.11.2025 12.11.2025 20.11.2025 560,00

® Odkenjeno Prejeti prediog 114.11.2025 Skrbnik 2 10.11.2025 18.11.2025 600,00

@ Potijeno Dani preding 114112025 Skrbrik 14.11.2025 01.11.2025 09.11.2025 82960

Na kompenzaciji se zapise tudi Casovni zig odklepa in operater, ki je kompenzacijo odklenil. Ker
kompenzacija vec ni potriena, je pripraviljena na morebitne nove popravke.
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1.10 Storno kompenzacije

Ce je kompenzacije Ze poknjizena v glavno knjigo in naknadno ugotovimo da kompenzacija ni
bila pravilno pripravljena, jo je moc stornirati na strani obdelave.

Kompenzacijo storniramo tako, da jo oznacimo, pritisnemo desni gumb miske in izberemo

Storniranje kompenzacije.

=5 Saop - Dvestavno knjigovodstvo - Javni Sektor

Leto 2025 w

St. prikazov (GITE

Tip kempenzacije Prikaz komg
Dani predlogi Prejeti predlogi ) Kompenz
Status |Tip kompenzacije |§tevi|ka |Potrjeno |‘
= Aflc = = 1
@ Potrjenc Dani predlog 5 14.11.2025
nJ|z.eno Carovnik za izvoz podatkov ..
@ Potrjenc
— - lzvoz v Excel
— bt Zal.rrlnjeno Kopiraj celico Ctrl+C
| @ Potrjeno Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C
- @ Odklenjeno lzbira stolpcev
@ Potrjeno
o Opomba kompenzacije
@ Knjizenje kompenzacije
@ Zavmitev kompenzacije
I ¢ Storniranje kempenzacije [

Odpre se okno, kjer program predlaga Obdobje, Temeljnico, Dogodek in Operaterja.

& Saop Sifranti - sprememba - Javni Sektor

Storniranje kompenzacije

= (m} x>
# B30 68

Obdobje |011 - November

Dogodek |3 - Placilo

Al

Temeljnica |KOMP - Kompenzacije ,O|
2

Operater Skrbnik - Skrbnik el
Opis |Napacno pripravljena kempenzacija -

-

¥ Opusti " Potrdi

|Skrbnik foo2 |

A

Po potrebi podatke spremenimo, vpisemo Opis in okno potrdimo.
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[ Informacija *

| o Kompenzacija 4 je uspeino stornirana.
|

|

|

Status kompenzacije se v preglednici spremeni v
storniranja, Operater in Opis storna.

& Saop - Dvostavno knjigovodstvo - Javni Sektor

Tip kompenzacije Prikaz kompenzacij

Dani predlogi Prejeti predlogi () Kompenzacije v obdelavi

Stornirano

in prav tako se zapise Cas

@ (*! Vse kompenzacije @ [ Dani prediog

Status take kompenzacije ni moc¢ ve¢ odklepati.

V Posredno knjiZenje so se pripravile storno vknjizbe.

Status |Tip kompenzacije |§tevi|ka |Potrjeno |St0mirar10 |Storr1ira| |Opis storna

7= e - = = e e
@ Potrjeno Dani predlog 5 14.11.2025

b Stornirano Dani predlog 414112025 14.11.2025 Skrbnik Mapaéno pripravljena kempenzacija

@ Potrjeno Dani predlog 3 14.11.2025

| ® Zavmnjeno Prejeti predlog 2

| @ Potrjeno Dani predlog 2/12.11.2025

e Odklenjenc Prejeti predlog 1
@ Potrjeno Dani predlog 114.11.2025

Obd. [Temebnica |Dogodek |Kento  [znesekvbreme |Znesekvdobro |Naziv kenta [our [Dat.dok._[Bokument _[sm |ops |Datum obdobja DOV [stranka  [Naziv stranke [veza

o011 KOMP 3/120000 0,00 -200,00 KRATKOROCNE TERJATVE DO KUP( 14.11.2025 | 14.11.2025 4-Storno Komp: 2025/4 = 724.6 0000079 LOGITUS d.0.0. NAJ-25000025
011 KOMP 3/ 120000 0,00 -524,60 KRATKOROCNE TERJATVE DO KUP( 14.11.2025 | 14,11,2025 4-Storno. Komp: 2025/4 = 724.6 0000079 LOGITUS d.0.0. NAJ-25000026
o1 KOMP 3220000 -58,56 0,00 DOBAVITELJL 14.11.2025 |14.11.2025 4-Storno Komp: 2025/4 = 724.6 0000079 LOGITUS d.0.0. P-0000020
o011 KOMP 3/220000 -244,80 0,00 DOBAVITELIL 14.11.2025 14.11.2025 4-Storno Komp: 2025/4 = 724.6 0000079 LOGITUS d.0.0. P-0000074
011 KOMP 3/220000 421,24 0,00 DOBAVITELIL 14.11.2025 |14.11.2025 4-Storno Komp: 2025/4 = 724.6 0000079 LOGITUS d.0.0. P-0000085

Storno vknijizb ne moremo vec brisati, saj se navezujejo na stornirano kompenzacijo.

Pozar *

Brisanje storno kempenzacije ni doveljeno!

1.11 Kompenzacije in placilni promet

Obdelava Kompenzacije je povezana tudi z placilnimi nalogami iz modula Placilni promet. Na
strani dobavitelja se pri pripravi predloga kompenzacije predlaga razpolozljivi znesek za
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kompenziranje, ki je sestavljen iz zneska odprte postavke zmanjSan za vrednost Zneska predloga

iz poslanega placilnega naloga.

Predlog kompenzacije v povezavi s plaéilnimi nalogi

V kompenzacijah se v RazpoloZljiv znesek na strani dokumentov dobavitelja predlaga vrednost
odprtega zneska v odprtih postavkah DK zmanjSanega za Znesek predloga iz placilinega

prometa.
Dobavitelj 2~
Osnowvni izbor | Analitike | Dodatne analitike
Stranka |DDDDDD1 - Osnavna sola Sidro ,O|
Konto | P| lzbrani konti
o 7
Kartica stranke Prikazi
Oz... |Dokument Placil.. ~ |Razpoloz'|...| # Inese.. Razpolodl..| # Znese.. | Konto Maziv konta Datum zapadlc
o|=M = = = = = = = =
|| [J  P-0000060 136.354,32 0,00 0,00 0,00 220000 DOBAVITELI 10.07.2024
|| ] P-0000007 800,00 0,00 0,00 0,00 220000 DOBAVITELI 05.02.2025
|| [J  P-0000008 244,00 0,00 0,00 0,00 220000 DOBAWVITELI 30.03.2025
|| [ P-0000012 244,00 0,00 0,00 0,00 220000 DOBAWVITELI 30.03.2025
|| [ P-00000E7 1.769,00 0,00 0,00 0,00 220000 DOBAWVITELI 18.09.2025
[ P-D0000&1 2.500,00 0,00 0,00 0,00 242000 KRATKOROCNE 01.11.2025
[ P-00D00B2 2.400,00 0,00 0,00 0,00 242000 KRATKOROCNE 02.11.2025
[ P-00D0D08 297 439,20 0,00 0,00 0,00 220000 DOBAVITELI 28.02.2024
P-0000039 337 146400  1.464,00 0,00 0,00 220000 DOBAVITELI 30.10.2025
P-00D00EE 338] 146400  1.000,00 0,00 0,00 220000 DOBAVITELI 01.10.2025
P-00D0090 339] 1.464,00 800,00 0,00 0,00 220000 DOBAVITELI 05.11.2025
[140.142,52| 326400/ o000 000

Kadar pripravimo predlog kompenzacije z dokumenti, ki imajo pripravijene placilne naloge, se
tem placilnim nalogom spremeni Tip naloga (dolocen iz nastavitev programal) in napolni polje

Znesek v komp.

3 Saop Pladilni promet - Javni Sektor

Platilni nalogi - Priprava plagilnih nalogov

Stranka [0000001 -] Osnovna éola Sicra
Referentnabave | ]
Praguéa -
Daumvaltedo | ]
zap.it. [0
[Tip raloga ]| [kore [Projekt =] [Projekt = o
4 V pladlo ¥ Zep.tevi..| 4 Tip naloga 4 Znesek predioga [Znesek vkomp. [znesek zapladlo |5t.zapisa v projektu | Datum zapadiosti_[Projekt Ime vnadalcs Ime popraviialca aziv prejemnika
b r 337 KOMP 1.464,00 1,454,00 2025/89/PR 30.10.2025 PRACZ skrbnik Skrbrik Osnovna fola Sidro
r 338 KOMP 1.000,00 1.464,00 2025/85/PR 01.10.2025 PRACZ Skabrik Skrbric Osnovna §ola Sicro
L] '- 333 KOMP 800,00 1.464,00 2025/90/PR 05.11.2025 PRACZ Skrbnik Skrbrik: Osnovna &ola Sidro
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Program pri pripravi placilnih nalogov to vrednost uposteva in kot Znesek predloga za placilo
predlaga razliko med Zneskom za placilo in Zneskom v komp.

KnjiZena kompenzacija in plaéilni promet

Knjizen predlog kompenzacije placilne naloge zmanjSa za kompenzirano vrednost. Nalogi, ki so v
celoti kompenzirani, dobijo status Brisan nalog. Delno kompenzirani nalogi, ostajajo v placilnem
prometu. Pri pripravi teh nalogov se Znesek predloga zmanjSa za vrednost pripravijene
kompenzacije.

T3 Saop Placilni promet - Javni Sektor

Plaéilni nalogi - Priprava plaéilnih nalogov

Stranka [0000001 -] Gsnevna gals Sidro
Referentnabave | -

pvaguia o
Datmvautedo| <]

zap it [o]
[Tie naloga | [rore [projeks ] [Projekti =] o
£ ¥ pladlo [ zep stevio] 4 Tio naloge 4 Znesek predioga [2nesek vkomp. _|2nesek za placlo _[ot.zapisa v projektu _|Datum zapediost _[Projekt ime vnataca e popraviisica Naziv prejemnika ime pripraviislca
D v 338 KOMP 4,00 1.000,00 1.464,00 [r025/s8 7R 01.10.2025 PRAC2 siobnk Siabric Osnownafolasdro  Skibnk
¥ 333 KOMP 654,00 500,00 1.464, 05.11.2025 PRAC2 Skrbrik. Skrbrik Osnovna 3ola Sidro Skrbnik
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